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Warszawa, dnia 29 listopada 2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/058/2012 /POKL
na wykonanie lub rozbudowe, dostawe i wdrozenie dedykowanych moduléw systemow
informatycznych z zakresu profesjonalnego zarzadzania Collegium Civitas oraz szkolenia dla
kadry Collegium Civitas z tych obszarow

W zwigzku z realizacjg projektu ,Kompetencje i informatyzacja - profesjonalne zarzqdzanie uczelniq”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytetu
IV ,Szkolnictwo Wyzsze i Nauka”, Dziatania 4.1. ,Wzmocnienie i rozwdéj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz
zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy”,
Poddziatania 4.1.1 ,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Collegium Civitas, dalej zwane Zamawiajacym, zwraca sie z zapytaniem ofertowym

L. Informacje 0 Zamawiajacym

Zamawiajacy: Collegium Civitas
Siedziba: Patac Kultury i Nauki, p. XII, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
Tel./fax: 22 656 71 87

www: www.civitas.edu.pl

IL. Tryb udzielenia zaméwienia

2.1. Do postepowania wszczetego na podstawie niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)., Zamawiajacy
nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

2.2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.3. Sposob publikacji niniejszego zapytania ofertowego:
a) wystanie zapytanie ofertowego do co najmniej trzech firm oferujgcych ustugi z zakresu okreslonego w
niniejszym zapytaniu (potencjalnych wykonawcéw), zwanych dalej Wykonawcami,
b) strona internetowa Zamawiajacego,
c) ogtoszenie w siedzibie Zamawiajgcego.

III. Wspoélny stownik zaméwien:

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
48516000-8 Pakiety oprogramowania do wymiany danych
48517000-5 Pakiety oprogramowania informatycznego
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48610000-7 Systemy baz danych

48611000-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych

48612000-1 System zarzadzania baza danych

48613000-8 Elektroniczne zarzadzanie danymi (EDM)

48620000-0 Systemy operacyjne

72260000-5 Ustugi w zakresie oprogramowania

72262000-9 Ustugi rozbudowy oprogramowania

72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

72265000-0 Ustugi konfiguracji oprogramowania

72611000-6 Ustugi w zakresie wsparcia technicznego

72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

72253200-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu

72320000-4 Ustugi bazy danych

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe
i wsparcia

72212517-6 Ushugi opracowywania oprogramowania informatycznego
72253200-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu

80500000-9 - ustugi szkoleniowe

IV. Postanowienia ogdlne zapytania ofertowego

4.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

4.2. W sprawach spornych stosuje sie zapisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93
z péZn. zm.).

4.3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$Sciowych.

4.4. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte obejmujaca jedng cze$¢ zamowienia. Opis propozycji zakresu
ustug, ktérych podejmie sie Wykonawca powinien by¢ zgodny ze szczegdétowym opisem zapytania ofertowego.
4.5. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte obejmujaca dwie czesci zamdwienia. Opis propozycji zakresu
ustug, ktérych podejmie sie Wykonawca powinien by¢ zgodny ze szczegdétowym opisem zapytania ofertowego.
4.6. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ nie wiecej, niz jedna oferte na dwie lub na kazda cze$¢ zamowienia.
Wykonaweca, ktory ztozy wiecej niz jedna oferte na dwie lub na kazda cze$¢ zamoéwienia zostanie wykluczony z
postepowania.

4.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zaméwien uzupetniajgcych.

4.9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czesci lub cato$ci zamdwienia podwykonawcom.

4.10. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg w walutach obcych.

4.11. Zamawiajacy nie przewiduje koniecznoSci wnoszenia przez Wykonawce, tytutem zabezpieczenia
sktadanej oferty, wadium.

4.12. Jezeli Zamawiajacy otrzyma tylko jedna wazng oferte obejmujaca jedna czesS¢ lub cato$¢ zapytania
ofertowego - uznaje sie zasade konkurencyjnosci za speiniona.

4.13. Jezeli Zamawiajacy nie otrzyma zadnej oferty obejmujacej jedng czesc¢ lub cato$¢ zapytania ofertowego -
dopuszcza sie zawarcie umowy w zakresie tej czesci lub catos$ci zapytania ofertowego, z Wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury dotyczacej zachowania zasady konkurencyjnosci, przy jednoczesnym zachowaniu
ograniczen dotyczacych zawarcia umowy z podmiotem powigzanym, wynikajacych z odpowiednich przepiséw.
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4.14. W trakcie realizacji zamoéwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamoéwienia z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci do wysokosci 50% warto$ci zaméwienia okreslonej w umowie z Wykonawcg; w takim
przypadKku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

V. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

5.1. Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy przekazuja
pisemnie na adres:

Collegium Civitas

Patac Kultury i Nauki, p. XII, pok. 1107, P1. Defilad 1, 00-901 Warszawa
lub droga elektroniczng tacznie na oba na adresy mailowe wskazane w pkt. 5.6.

a Zamawiajacy na adresy pocztowe i/lub mailowe Wykonawcdw, podane w ztoZonych przez nich formularzach
oferty.

5.2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres:
Collegium Civitas
Patac Kultury i Nauki, p. XII, po. 1224 (Rektorat), Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
z dopiskiem ,Oferta na ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/058/2012/POKL".

5.3. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem lub droga
elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5.4. Kazde o$wiadczenie woli, ktére ma by¢ ztoZone przez Wykonawcoéw Zamawiajgcemu oraz odwrotnie (m.in.:
o$wiadczenie, wniosek, zapytanie, zawiadomienie, informacja), jest ztozone z chwilg, gdy doszto do drugiej
strony w taki sposob, ze mogta zapoznac sie z jego trescig. Odwotanie takiego o$wiadczenia jest skuteczne,
jezeli doszto jednocze$nie z tym o$§wiadczeniem lub wcze$niej.

5.5. Oswiadczenie woli wyrazone w postaci elektronicznej jest ztoZzone z chwilg, gdy wprowadzono je do $srodka
komunikacji elektronicznej w taki sposob, Zzeby druga strona mogta zapoznac sie z jego trescia.

5.6. Osobami ze strony Zamawiajacego, uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:

Lukasz Golenia

e-mail: lukasz.golenia@collegium.edu.pl

tel.: 22 656 71 83

fax.: 22 656 71 75

w dniach roboczych Zamawiajacego w godzinach 9.00 - 15.00

Marta Goroszkiewicz

e-mail: marta.goroszkiewicz@collegium.edu.pl

tel.: 22 656 71 36

fax.: 22 656 71 75

w dniach roboczych Zamawiajacego w godzinach 9.00 - 15.00

5.7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie niezwtocznie, nie pd6zniej niz w terminie 3 dni
roboczych od wyboru oferty dokonanego po ocenie ztozonych ofert oraz - w razie koniecznosci - po
dodatkowej weryfikacji ich warunkéw, powiadomiony o tym przez Zamawiajgcego.
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5.8. Zamawiajacy wysle niezwtocznie informacje o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte.

VL. Przedmiot zaméwienia - opis

6.1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego: ,Wykonanie lub rozbudowa, dostawa i wdroZenie
dedykowanych modutéw systemdw informatycznych z zakresu profesjonalnego zarzqdzania Collegium Civitas
oraz szkolenia dla kadry Collegium Civitas z tych obszaréw”.

Podstawowym celem wdrozenia systemu informatycznego jest tatwiejszy i szybszy dostep do informaciji i
0s6b w strukturze uczelni. Struktura uczelni jest elastyczna i sklada sie z duzej ilo$¢ grup zaleznych od
kierunkéw, wydziatéw, zapisanych przedmiotéw. System powinien umozliwi¢ kontrole i dostep do danych w
czasie rzeczywistym.

6.2. Obszary zamoéwienia (cze$ci zamowienia):

CZESC 1. Wdrozenie procedur i zintegrowanego narzedzia informatycznego do zarzadzania kadrami
Zamawiajacego oraz szkolenia z tego zakresu.

CZESC II. Informatyzacja proceséw zarzadzania zasobami oraz opracowanie i implementacja narzedzi
zarzadzania wiedzg w procesie dydaktycznym i badawczym w oparciu o elektroniczny obieg
dokumentéw oraz szKkolenia z tego zakresu.

Uwaga: uzyte w tytule nazwy obszaréw zamoéwienia (czesci zamoéwienia) nalezy traktowa¢ jedynie hastowo.
Pelny zakres obszaréw zamdwienia (czeSci zamoOwienia) objetych niniejszym postepowaniem oraz
szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat przedstawiony w Zalaczniku Nr 1 do zapytania -
»Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia”.

6.3. Szczegotowe kryteria oceny ofert znajduja sie w Zalagczniku Nr 2 ,Kryteria oceny oferty”.

6.4. Termin na wykonanie lub rozbudowe, dostawe i wdrozenie wykonania kazdej z czeSci zamowienia, jak
réwniez wykonania catego zaméwienia nie moze przekroczy¢ dnia 30.08.2014 r. Szczeg6ty dotyczace termindw
realizacji zawiera Zalacznik Nr 6 ,Harmonogram czasowy realizacji obszarow zamoéwienia (czesci
zamowienia)”.

VIL. Ogélne warunki udziatu w postepowaniu

7.1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
7.1.1. nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym,
7.1.2. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
7.1.3. w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wyrzadzili szkody, nie wykonujac
zamoOwienia lub wykonujac je nienalezycie,
7.1.4. wobec ktdrych nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
7.1.5. nie zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
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7.1.6. nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

7.1.7. sad nie orzekt wobec nich zakazu ubiegania sie o zamoéwienia, na podstawie przepiséw o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

7.2. Spelnienie warunku braku powigzan osobowych lub Kkapitatlowych z Zamawiajgcym Wykonawca
potwierdzi poprzez zlozenie odpowiednio podpisanego Zalacznika Nr 3 ,Oswiadczenie o braku powiqzan
osobowych lub kapitatowych” do niniejszego zapytania ofertowego.

Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powiazania pomiedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegblnos$ci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej;

b) posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

7.3. Spetienie warunkéw okreslonych w pkt 7.1.2. - 7.1.7. niniejszego zapytania Wykonawca potwierdzi
poprzez zlozenie odpowiednio podpisanego Zalacznika Nr 4 , Oswiadczenie o znajdowaniu sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajqgcej wykonanie zaméwienia oraz pozostatych warunkach” do
niniejszego zapytania ofertowego.

VIIIL. Szczegétowe warunki udzialu w postepowaniu

8.1. O udzielenie zaméwienia dotyczacego CZESCI I. Wdrozenie procedur i zintegrowanego narzedzia
informatycznego do zarzadzania kadrami Zamawiajacego oraz szkolenia z tego zakresu moga ubiegac sie

Wykonawcy, ktérzy poza spetnieniem warunkéw okreslonych w VII. Ogélne warunki udziatu w postepowaniu

posiadaja niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjal techniczny do wykonania zamdwienia, a takze

dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia, to znaczy:
8.1.1. Wykonali z sukcesem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, przed tym terminem 4 (cztery) potwierdzone referencjami
lub protokotami odbioru wdrozenia, dotyczace systemu do zarzadzania szkota (uczelnia) wyzsza, w tym
zarzadzania kadrami. Co najmniej jedna z referencji musi opiewac¢ na min. kwote 2,5 mln ztotych netto,
oraz co najmniej jedno wdrozenie musi by¢ na kwote min. 1 mln ztotych netto i zawieraé system do
zarzadzania dydaktyka.
8.1.2. Dysponujg personelem zdolnym do wykonania zamodwienia, tj. zatrudniajg na podstawie umowy o
prace 3 (trzech) konsultantéw wdrozeniowych przypisanych do tego projektu, z min. 3-letnim
dos$wiadczeniem wdrozeniowym, gwarantujgcym realizacje wdrozenia réwnolegle w kilku obszarach.
Kazda z ww. os6b powinna sie wykaza¢ do$wiadczeniem w udziale w min. 2 (dwoch) projektach
informatycznych, dotyczacych wdrozenia systemu obstugujacego procesy dydaktyczne dla szkotly
(uczelni) wyzszej.
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8.2. 0 udzielenie zaméwienia dotyczacego CZESC II. Informatyzacja proceséw zarzadzania zasobami oraz
opracowanie i implementacja narzedzi zarzadzania wiedza w procesie dydaktycznym i badawczym w
oparciu o elektroniczny obieg dokumentéw oraz szkolenia z tego zakresu moga ubiega¢ sie Wykonawcy,
ktérzy poza spetnieniem warunkoéw okre$lonych w: VII. Ogdlne warunki udziatu w postepowaniu posiadaja
niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania zamdwienia, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, to znaczy:

8.2.1. Wykonali z sukcesem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, przed tym terminem:

1. 3 (trzy) potwierdzone referencjami lub protokotami odbioru wdrozenia systemu dotyczacego
uwierzytelniania i autoryzacji, opartego o infrastrukture PKI, o warto$ci minimum 150 tys. zt
brutto kazde, z tego co najmniej jedno obstugujace co najmniej 20 tys. uzytkownikéw oraz

2. 3 (trzy) potwierdzone referencjami lub protokotami odbioru wdrozenia systemu
informatycznego do wypozyczen kluczy / sprzetu, obstugujacego minimum 700 uzytkownikéw, z
czego co najmniej jedno o warto$ci nie mniejszej niz 200 tys. t brutto oraz

3. 3 (trzy) zakonczone dostawy dla szkoty (uczelni) wyzszej systeméw personalizacji kart
elektronicznych potaczonych z dostawa niezbednego sprzetu o warto$ci minimum 100 tys. zt
brutto kazde oraz

4. 3 (trzy) zakonczone dostawy systeméw obiegu dokumentoéw. Kazda z referencji musi opiewac na
min. kwote 450 tys. ztotych brutto.

8.2.2. Dysponuja personelem zdolnym do wykonania zamdwienia, tj. zatrudniajg na podstawie umowy o
prace 3 konsultantéw wdrozeniowych przypisanych do tego projektu, z min. 3-letnim doswiadczeniem
wdrozeniowym, gwarantujacym realizacje wdrozenia réwnolegle w kilku obszarach. Kazda z ww. os6b
powinna sie wykaza¢ do$wiadczeniem w udziale w min. 2 (dwoéch) projektach informatycznych,
dotyczacych wdrozenia systemu informatyzacji procesami zarzadzania zasobami oraz opracowania i
implementacji narzedzi w oparciu o elektroniczny obieg dokumentow.

8.3. Wykonawca, ktory ztozy oferte na jedng cze$¢ zamowienia musi spetni¢ wszystkie (100%) szczegotowe
warunki udziatu w postepowaniu wynikajace z zapis6w dotyczacych tej czesci. Wykonawca, ktory ztozy oferte
na wiecej, niz jedna cze$¢ zamoOwienia, musi speini¢ wszystkie (100%) szczegélowe warunki udziatu w
postepowaniu wynikajgce z zapisoOw dotyczacych tych czesci. Oferty nie spelniajace tego wymogu zostang
wykluczone.

8.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaproszenia wybranego Wykonawcy w celu przeprowadzenia
negocjacji cenowych.

IX. Prawo do dodatkowej weryfikacji warunkéw

9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji warunku posiadania niezbednej wiedzy, doswiadczenia
i zasobow do realizacji przedmiotu zamoéwienia, w szczegdélnosci w drodze osobistych wywiadéw z
Wykonaweca, jego pracownikami i jego dotychczasowymi klientami.

9.2. Po otwarciu ofert Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwaé Wykonawcéw do prezentacji funkcji
zaproponowanego systemu w celu weryfikacji jego zgodno$ci z zapytaniem ofertowym.

9.3. Wykonawca, do ktérego Zamawiajacy zwroci sie z prosba o zaprezentowanie spetnienia wymagan,
zobowiazany bedzie do przeprowadzenia prezentacji w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania wezwania
droga mailowa na adres meilowy wskazany przez Wykonawce w ofercie. Terminowe przeprowadzenie
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prezentacji jest istotnym warunkiem zaméwienia. W prezentacji musi uczestniczy¢ przedstawiciel Wykonawcy
uprawniony do dziatania w imieniu i na rzecz Wykonawcy.
9.4. Prezentacja odbedzie sie zgodnie z nastepujaca procedura:

9.4.1. podpisanie listy obecnosci przez uczestnikdw prezentacji;

9.4.2. prezentacja przez przedstawicieli Wykonawcy wybranych przez Zamawiajacego wymagan, o
ktérych mowa zapytaniu ofertowym,

9.4.3. ocena spelnienia przez oferowany system kazdego z wymagan bedzie realizowana w systemie
Tak/Nie (spetnione/niespetnione). Niespelnienie przez oferowany system warunkéw, wymaganych w
Zalgczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego, zadeklarowanych jako speiniane przez system lub
nieprzeprowadzenie przez Wykonawce prezentacji w wyznaczonym terminie lub odmowa jej
przeprowadzenia skutkowac¢ bedzie przyznaniem ofercie takiego Wykonawcy ,0” punktéw w kryterium
JFunkcjonalnos¢ zaproponowanego rozwiqzania, w tym mechanizm integracji z istniejgcymi u
Zamawiajqcego systemami informatycznymi oraz wymagania techniczne zamawianego Systemu”.

9.4.4. Z przebiegu prezentacji sporzadzony zostanie protoké6t weryfikacji wymagan.

9.4.5. Brak lub odmowa podpisania protokotu przez przedstawicieli Wykonawcy (uprawnionych do
dziatania w imieniu i na rzecz Wykonawcy) oznacza odrzucenie oferty jako nie speiniajacej warunkéow
zapytania ofertowego.

X. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu
i wvkaz wymaganych oswiadczen i dokumentéow

potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

10.1. Zamawiajacy wymaga ztoZenia wraz z ofertg (ztozong zgodnie z Zalacznikiem Nr 5 ,Formularz oferty”)
nastepujacych oswiadczen i dokumentow:
10.1.1. Podpisanego Zalacznika Nr 3 ,0swiadczenie o braku powiqgzan osobowych lub kapitatowych”.
10.1.2. Podpisanego Zalacznika Nr 4 ,Oswiadczenie o znajdowaniu sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajqcej wykonanie zaméwienia oraz pozostatych warunkach”.
10.1.3. Podpisanego jako zaakceptowany Zalacznika Nr 6 ,Harmonogram czasowy realizacji obszarow
zamowienia (czesci zamowienia)”.
10.1.4. Podpisanego jako zaakceptowany Zalacznika Nr 7 ,Glowne zatozZenia do umowy pomiedzy
Wykonawcq Zamawiajqcym”.
10.1.5. Dokumenty rejestracyjne Wykonawcy: NIP, REGON, aktualny odpis z KRS.

10.2. Forma dokumentéw:
10.2.1. wszystkie dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, na kazdej
zapisanej stronie poswiadczanego dokumentu,
10.2.2. gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwos$ci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny spos6b, moze on zazadaé
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu,
10.2.3. dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
sporzadzonym przez ttumacza przysiegtego,



UNIA EUROPEJSKA

E KAPITAL LUDZKI Collegium Civitas P

MNARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

~Kompetencje i informatyzacja - profesjonalne zarzqdzanie Uczelniq”
Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

10.2.4. oferta musi zawiera¢ w szczeg6lnosci: peing nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer
telefonu kontaktowego oraz numer NIP,

10.2.5. cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie oraz by¢ warto$ciag brutto,

10.2.6. ztoZona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamoéwienia,

10.2.7. cena ta bedzie obowigzujaca przez caly okres waznosci oferty,

10.2.8. oferta sporzadzona na zatgczonym formularzu wraz z podpisanym o$wiadczeniem,

10.2.9. oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

10.3. Wszystkie zapisane strony oferty musza by¢ kolejno ponumerowane i zaparafowane przez osoby
uprawnione/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10.4. Istotne braki w tresci oferty, jak réwniez brak wymaganych zatgcznikéw spowodujg niewazno$¢ oferty.

10.5. Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

10.6. Termin zwigzania ofertg: 60 dni i liczony jest od dnia otwarcia ofert.

10.7 Informacje o wagach procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny oferty; sposéb
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium zawiera Zalacznik Nr 2 , Kryteria oceny oferty”.

XI. Termin skladania ofert

11.1. Termin sktadania ofert: w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 grudnia 2012 r. do godz. 15.30.
Decyduje data i godzina wptyniecia oferty do Zamawiajacego.
11.2. Oferty ztoZone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

XII. Wyjasnienia i modyfikacje zapytania ofertowego

12.1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢c zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo
chyba, ze Zamawiajacy nie otrzyma zadnej oferty dopuszcza sie zawarcie umowy, przy czym zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wyltacznie za zgoda podmiotu bedacego strong umowy oraz na
wniosek Zamawiajgcego uzasadniajgcy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny
potencjalny wykonawca danego zamdwienia.

12.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

12.3. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
cen, niezwtocznie powiadamiajac o tym wszystkich potencjalnych wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

12.4. Przed uptywem sktadnia ofert potencjalny wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty pod
warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu.

12.5. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonana modyfikacja zostanie przekazana niezwlocznie wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktoérzy
otrzymali zapytanie ofertowe. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert,

8
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Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.
12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzrostu warto$ci zamoéwienia wynikajacy ze zwiekszenia zakresu
prac do wysokosci 50% wartosci zaméwienia okreslonej w umowie z wytonionym Wykonawca.
12.7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, Ze:
a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.
b) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.
c) Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki, stanowiace istotna cze$¢ niniejszego zapytania:
Zatgcznik Nr 1 Szczegdétowy opis przedmiotu zamdéwienia

Zatgcznik Nr 2 Kryteria oceny oferty

Zatgcznik Nr 3 Oswiadczenie o braku powiqzan osobowych lub kapitatowych

Zalacznik Nr 4 Oswiadczenie o znajdowaniu sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej
wykonanie zamdwienia oraz pozostatych warunkach

Zatacznik Nr 5 Formularz oferty

Zatgcznik Nr 6 Harmonogram czasowy realizacji obszaréw zaméwienia (czesci zamdéwienia)

Zalgcznik Nr 7 Gtéwne zatoZenia do umowy pomiedzy Wykonawcq, a Zamawiajgcym

Zatacznik Nr 8 Wzdr protokotu, stanowigcego dokument wyboru oferty



