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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2018

na przeprowadzenie zajec ze studentami w ramach specjalnosci na kierunku Socjologia
w semestrze zimowym

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Uczelnia 4.0 — nowoczesny program rozwoju Collegium Civitas”,
nr umowy o dofinansowanie: POWR.03.05.00-00-2079/17 wspdtfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os lll. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, Collegium
Civitas zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie zajeé ze studentami w ramach specjalnosci
Komunikacja zintegrowana na kierunku Socjologia 11I°, ktére beda realizowane w semestrze
zimowym roku akademickiego 2018/2019.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Collegium Civitas

Plac Defilad 1, pietro: Xl
00-901 Warszawa

tel.: 22 656 71 87

e-mail: projekty@civitas.edu.pl

INFORMACJE OGOLNE:

1.
2.

Oferent winien zapoznac sie z catoscig dokumentacji.

Uczestnikami projektu jest 72 studentdw Collegium Civitas, ktdrzy poczawszy od roku
akademickiego 2018/2019 rozpoczynajg nauke na kierunku Socjologia 1°/1° na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych lub Stosunki Miedzynarodowe 0
studiastacjonarne/niestacjonarne. Studenci w trakcie trwania projektu mogg realizowa¢ program
ksztatcenia w oparciu o modyfikowane lub nowoutworzone specjalnosci.

. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie

przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o zmianie lub uzupetnieniu zapytania ofertowego
zostanie opublikowana w Bazie konkurencyjnosci. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia
tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie wptyneta zadna oferta;
2) wszystkie oferty, ktore wptynety w odpowiedzi na postepowanie sg wadliwe i nie mozna tych
wad usunag;
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3) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania, ktéra
uniemozliwia zawarcie umowy zgodnie z projektem.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub
do uniewaznienia bez podawania przyczyn.
7. Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnien opisanych w pkt. 4-6. W tym zakresie oferenci zrzekajg sie roszczen.

ADRES | OSOBA DO KONTAKTOW:
Anna Olszewska

Dziat Koordynacji Projektow

tel. 22 656 71 36

e-mail: anna.olszewska@civitas.edu.pl
Plac Defilad 1

00-901 Warszawa

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wspolny stownik zamdwien (CPV):
Kod CPV: 8000000 — 4
Nazwa kodu CPV: ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ w semestrze zimowym dla studentéw 11° studiéw
stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku Socjologia specjalno$¢ Komunikacja zintegrowana,
szczegodtowe kryteria opisane zostaty w zatgczniku nr 1 do zapytania.

3. Harmonogram realizacji zamoéwienia:

Zajecia realizowane bedg w trakcie semestru zimowego w roku akademickim 2018/2019, w terminach
od 10.2018r. do 02.2019r. Szczegdtowy terminarz i plan zajec zostanie przekazany Wykonawcy przez
Dziat Dydaktyki i Spraw Studenckich po podpisaniu umowy.

4. Wymagania i obowiazki dotyczace realizacji zamowienia:

1. Przeprowadzenie zaje¢ na wybranych specjalnosciach na kierunku Socjologia. Zajecia prowadzone
beda w wymiarze okreslonym w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustuge osobiscie lub zobligowany jest wskazac z imienia i nazwiska
osoby, ktére w jego imieniu zrealizujg ustugi.

3. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji
umowy oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy oraz niniejszego zapytania.

5. Szczegétowe wymagania stawiane Wyktadowcom i zakres obowigzkéw okresla zatgcznik do
Zapytania.

6. Prowadzenie i przekazanie Zleceniodawcy, w terminie 14 dni od zakorczenia zaje¢, list obecnosci
studentdw na zajeciach prowadzonych przez Oferenta.

7. Poddanie sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszej umowy, ktéra moze by¢
przeprowadzona przez Zleceniodawce, Instytucje Posredniczgcg lub inne podmioty uprawnione do
kontroli projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.
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WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWNIA OCENY ICH
SPELNIENIA
Ogodlne zasady ubiegania sie 0 zamdéwienie

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

2.

1) Akceptujg tresc¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2) Spetniajg warunki opisane w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

3) Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym — oswiadczenie, zatgcznik nr 3.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumentacje potwierdzajgcg wyksztatcenie
i doswiadczenie oferenta lub oséb oddelegowanych w imieniu Oferenta do realizacji zaje¢,
w tym zwiaszcza, dyplomy, certyfikaty, referencje. W razie nieudostepnienia Zamawiajgcemu
ww. dokumentéw oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu.

Przygotowanie oferty:

Wymagania podstawowe

1) oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane;

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty czesciowej;

3) wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
i przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem;

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

5) cena jednostkowa podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy;

6) podana cena jest ceng brutto, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty ZUS;

7) cene nalezy podaé w PLN, z doktadnoscig do petnych ztotych;

8) oferta powinna przedstawia¢ cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢ (czyli 45
minut zaje¢ dydaktycznych) i cene za realizacje wszystkich godzin zaje¢ w ramach semestru.

Sposdéb ztozenia oferty.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ poczta tradycyjng, elektroniczng, kurierem, lub osobiscie na adres podany w
tresci oferty.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig i/lub podpisem Wykonawcy, posiada¢ date sporzadzenia.

Zatgczniki przygotowane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane we wskazanych miejscach,
pozostate strony zaparafowane.

. Zamawiajgcy moze zgdad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu

wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Elementy oferty

1.

Zatgcznik nr 2: formularz oferty;

2. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe;
3.
4. Zatacznik nr 3/: os$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych

CV Wykonawcy/Oferenta lub osoby oddelegowanej w imieniu Oferenta do realizacji zamdwienia;

z Zamawiajacym.

Ztozenie oferty — termin i miejsce
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1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 4.10.2018 r. do konca dnia:
1) osobiscie w Recepcji Collegium Civitas lub pocztg w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,,Oferta — zapytanie ofertowe nr 1/2018”
Godziny otwarcia sekretariatu od 8:00-16:00
2) pocztg elektroniczng na adres projekty@civitas.edu.pl wpisujgc w polu temat: ,,Oferta —
zapytanie ofertowe nr 1/2018” przesytajgc w zatgczeniu skany dokumentéw podpisanych
zgodnie z instrukcjg zawartg w niniejszym zapytaniu.
2. O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do siedziby Collegium Civitas,
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca moze zmienié¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu przesytania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonym wzorze oferty.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania od Wykonawcow
ewentualnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

o v kuw

lll. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACIA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGONYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY

Oferty oceniane bedg pod wzgledem ceny brutto za organizacje i przeprowadzenie catego semestru
zajec.
Kryterium: cena oferty — 100%.

1. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty

Ocena kryterium — ocena oferty:
K = (Cmin/C)*100

Cmin— Najnizsza cena sposrdd ofert
C - cena podana w ofercie

1) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Oferenta w kryterium cena wynosi 100. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

3) Ocena ofert przeprowadzana jest przez komisje i jest ostateczna. Oferentowi nie przystuguje
odwotanie.

4) Oferowana cena powinna by¢ podana w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci w ramach umowy
beda realizowane w walucie polskiej).

5) Wszystkie kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnych ztotych.

6) Kwota podana w ofercie jest kwotg obowigzujgcg w trakcie trwania catej umowy z Wykonawcg i nie
bedzie podlegaé waloryzacji z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug.

2. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzymata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyskaty takg samg punktacje, woéwczas Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do
ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie moga
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zawierac ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie moga
ulec zmianie.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, w ktérym

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odmowit podpisania umowy
lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do zawarcia

Umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

.POZOSTALE POSTANOWIENIA
. Zamawiajgcy moze zmieni¢ warunki niniejszego postepowania w catosci lub w czesci przed

uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o zmianach zostanie zamieszczona rdwniez na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy zaoferowana stawka jest razgco

niska lub gdy zaproponowana stawka po negocjacjach z Wykonawcg nie jest zgodna z poziomem
wynagradzania obowigzujagcym u Zamawiajgcego lub gdy po negocjacjach przekracza zatozong
w budzecie kwote.

. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn

lub do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Strony wprowadzg zmiany do Umowy w przypadku zaistnienia jednej z okolicznosci okreslonej

ponizej - w przypadku gdy ta okolicznos¢ ma wptyw na postanowienia Umowy. Zmiany nie mogg

naruszac obowigzujgcych przepiséw prawa ani Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020:

1) Zmian w podatku VAT — wynikajgcych ze zmiany przepiséw,

2) Zmian wynikajgcych z wydania indywidualnej interpretacji podatkowej wptywajgcej na
wysokosc¢ stawki podatku VAT,

3) zmian w zakresie oséb wykonujgcych zamdwienie — w przypadkach losowych, w ktérych dalsze
wykonywanie zamdwienia przez osoby dotychczas wskazane do jego realizacji nie jest mozliwe
z przyczyn nie dajgcych sie wczesniej przewidzie¢ i uniemozliwiajgcych tym osobom dalsze
wykonywanie Umowy,

4) zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub terminéw realizacji poszczegdlnych zajeé
przewidzianych Umowa — jezeli wykonanie Umowy (lub poszczegdlnego szkolenia/zajec)
w terminie w niej przewidzianym nie jest mozliwe.

5) zmian liczby godzin realizowanych zaje¢ i/lub liczby grup, dla ktérych realizowane bedg zajecia
jesli staty sie one niezbedne, przy czym ewentualne zwiekszenie zakresu rzeczowego realizacji
zamoéwienia powoduje, ze:

a) ze wzgledéw ekonomicznych lub technicznych nie mozna zmieni¢ Wykonawcy;

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
Zamawiajacego,

¢) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej w Umowie.

6) Zmian sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy na skutek
zmian zawarte] przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie lub Wytycznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy lub do odstgpienia od realizacji

w cafosci lub czesci umowy zawartej z wybranym Wykonawcg w sytuacji odwotania zajeé
okreslonych w zatgcznikach do zapytania z powodu niedostatecznej liczby osdb zgtaszajacych chec
uczestniczenia w ww. zajeciach.
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Zatacznik Nr 1
do zapytania ofertowego nr 1/2018
I. Dane Zamawiajacego
Collegium Civitas
Plac Defilad 1
00-901 Warszawa
NIP 525-20-83-784, REGON 012769984

Il. Doswiadczenie prowadzacego

— minimum stopien doktora;

— ekspert w ramach dziedziny w ktérej prowadzone bedg zajecia;

— minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych i wysoka ocena
prowadzonych zaje¢ (poswiadczona odpowiednimi dokumentami, zatgczonymi do formularza
oferty).

Doswiadczenie oraz posiadane kwalifikacje nalezy opisa¢ w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia

Nazwa Nazwa Semest | Liczba
kierunku/stopi | Specjalno$é | przedmiotu r godzi 0Ogadlny zakres merytoryczny zajec
en/tryb n
Przekazanie wiedzy na temat tego czym
sie  rozni Marka od Produktu.
Zapoznanie studentdw ze znaczeniem
terminu ,marka” oraz przedstawienie
Socjologia I1° Komunikacja | Strategia powodéw budowania i promowania

zimowy | 30h Marek Zapoznanie studentéow z

procesem budowania Marki.
Omodwienie etapdw budowania marek:
analiza zasobéw  marki, grupy
docelowej oraz rynku/konkurencji
Opanowanie przez studentéw pojec i
znaczen istotnych dla zbudowania i
dtugofalowego istnienia silnej Marki.
Przyblizenie problematyki powstawania
wtasciwej Tozsamosci Marki,
Pozycjonowania Marki i Esencji Marki.
Zapoznanie studentéw z zagadnieniem
Brandingu Nauczenie studentow
Socjologia I1° Komunikacja | Strategia , znaczenia pojecia Architektura Marki.
niestacjonarne | zintegrowana | marki zmowy | 20h | Analiza powodéw powstawania réznej
Architektury Marki i jej portfolio.
Zapoznanie studentow z powodami, dla
ktérych marka moze/powinna ulegaé
modyfikacji. Przeéwiczenie ze
studentami procesu budowania Marki.
Omodwienie efektu wykonanej pracy i
jej wptywu na kreowanie przysztego
Wizerunku Marki

stacjonarne zintegrowana | marki
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IV. Wymagania odnosnie standardu prowadzonych zajec

1.

Opracowanie sylabuséw do zajeé ktdre bedg prowadzone przez Oferenta — wedtug standardu
Zamawiajgcego.
Przeprowadzenie zaje¢ w ramach semestru zimowego w wymiarze 30h na studiach stacjonarnych i
20h na studiach niestacjonarnych.
Prowadzenie i weryfikacja list obecnosci studentéw na zajeciach — wedtug wzoréw Zamawiajgcego.
Przekazanie po zrealizowaniu zaje¢ uzupetnionych list obecnosci na zajeciach.

. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu zaliczajgcego prowadzony przedmiot oraz

uzupetnienie wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej.

7|Strona



