Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Civitas nr 21/2025
z dnia 30.06.2025 r.

Regulamin korzystania ze zbiorow Biblioteki Uniwersytetu Civitas

1. Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersytetu Civitas przystuguje:

a) studentom Uniwersytetu Civitas studiéw I i II stopnia oraz studiéw jednolitych

magisterskich, ktérzy posiadajg aktywny status studenta w systemie;

b)
c)

studentom studiow doktoranckich Uniwersytetu Civitas;

etatowym pracownikom naukowym, dydaktycznym i naukowo-dydaktycznym

Uniwersytetu Civitas;

d)

wyktadowcom prowadzacym zajecia dydaktyczne na Uniwersytecie Civitas nie

bedacym pracownikami etatowymi Uczelni;

e)
f)
9)
h)

uczestnikom studiéw podyplomowych Uniwersytetu Civitas;
uczestnikom Uniwersytetu Trzeciego Wieku Uniwersytetu Civitas;
pracownikom administracyjnym Uniwersytetu Civitas;

pracownicy Grupy Merito na state pracujacy w siedzibie Uniwersytetu Civitas.

2. Czytelnicy uprawnieni s do jednoczesnego wypozyczenia maksymalnie:

1 pozycji - uczestnicy Uniwersytetu Trzeciego Wieku oraz pracownicy
administracyjni Uczelni i Grupy Merito

3 pozycji - studenci wszystkich rodzajow studidw i uczestnicy studiow
podyplomowych

5 pozycji - wyktadowcy Uczelni, niezaleznie od formy zatrudnienia

bez limitu - badacze wypozyczajacy zasoby zakupione w ramach aktywnie

prowadzonego projektu badawczego.

3. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

egzemplarzy czytelnianych (dopisek ,czyt” w sygnaturze);

b) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych
wydawnictw informacyjnych;

czasopism i gazet;

dziet rzadkich, drogich, trudnych do nabycia, z duza liczbg tablic, map i rycin;
materiatdw dydaktycznych dostarczonych przez wyktadowcdw przeznaczonych na
zajecia;

prac magisterskich i licencjackich,
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g) filméw i innych zbiorow audio-wizualnych (z wyjatkiem, gdy beda one
wykorzystywane przez wyktadowce w trakcie zajec),

h) e-bookdéw, ktére wymagaja fizycznego nosnika oraz czytnikéw e-bookdéw?!

4. Lektury wypozycza sie jezeli Biblioteka dysponuje wiecej niz jednym egzemplarzem
danego tytutu. Pozostate ksigzki mogg zosta¢ wypozyczone, mimo braku dubletéow, pod
warunkiem zgody udzielonej przez Kierownika Biblioteki lub braku oznaczen ,czyt”

w sygnaturze zasobu.

5. Termin zwrotu ksigzek - liczac od daty wypozyczenia — wynosi:

a) dla studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych I i II stopnia oraz studiow
jednolitych magisterskich: 21 dni;

b) dla studentéw studiéw doktoranckich 21 dni;

c) dla uczestnikéw studiéw podyplomowych 21 dni;

d) dla pracownikédw naukowych, dydaktycznych i naukowo dydaktycznych
prowadzacych zajecia na Uniwersytecie Civitas 60 dni;

e) dla uczestnikéw Uniwersytetu Trzeciego Wieku 14 dni;

f) dla pracownikéw administracyjnych Uczelni oraz pracownikéow Grupy Merito na
state pracujgcych w siedzibie Uniwersytetu Civitas 14 dni;

g) dla pracownikédw naukowych, wypozyczajacych ksigzki zakupione w ramach
projektu, jako wypozyczenie dlugoterminowe 2 lata z mozliwoscig trzykrotnej
prolongaty o rok, czyli w sumie nie dtuzej niz 5 lat (termin ulega skréceniu oraz
nastepuje obowigzek natychmiastowego zwrotu w sytuacji gdy projekt badawczy
zostat zakonczony lub gdy osoba wypozyczajaca konczy prace w strukturach

Uniwersytetu Civitas).

6. Termin wypozyczenia mozna wydtuzy¢, w tym celu nalezy skontaktowac sie
z bibliotekarzem przed uptywem terminu zwrotu. Biblioteka nie prolonguje
wypozyczen:

a) w trakcie sesji egzaminacyjnej (w trosce o rowne szanse dostepu do zrddet);

b) gdy ksigzka jest zarezerwowana lub poszukiwana przez innych czytelnikéw;

c) ksigzek stanowigcych wazne lektury obowigzkowe do zajec;

d) czytelnikom, ktérzy notorycznie zwracajq ksigzki z opdznieniem;

e) na dtugie okresy czasu (z wyjatkiem okresu wakacyjnego) - tzn. na dtuzej niz

podstawowy okres wypozyczenia dla danej grupy czytelnikéw.

L UWAGA: Czytniki e-bookéw moga zostaé wypozyczone w ramach uzyczenia sprzetu osobom z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci, ktérym czytnik moze utatwié prace z materiatem dydaktycznym.
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7.

10.
a)

b)

c)
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Ksigzki zwrdcone do biblioteki, nie mogg zosta¢ ponownie wypozyczone przez osobg
zwracajacq, przez okres minimum 3 dni od daty zwrotu - staramy sie umozliwié¢
wypozyczenie wszystkim zainteresowanym, a zwrot i ponowne wypozyczenie nie

moze by¢ wykorzystywane do omijania zasad dotyczacych prolongaty.

Kazdy czytelnik, odpowiedzialny jest za terminowe dokonywanie zwrotow.
Czytelnik, ktéry nie zwrdci wypozyczonych zasobow w ustalonym terminie
(szczegdty pkt. 5) bedzie zobowigzany zaptaci¢ kare pieniezng w wysokosci 1 zt za
jeden dzien zwioki za kazda wypozyczonag pozycje. Kara naliczana jest do
momentu fizycznego zwrotu zasobu. Po zwrocie wystawiony zostaje formularz kary
bibliotecznej. UWAGA: Aby rozliczy¢ sie z kary bibliotecznej niezbedne jest

dostarczenie do Biblioteki potwierdzenia optacenia kary.

Rozliczenie z Bibliotekg (zwrot wszystkich pozycji oraz potwierdzenie rozliczenia
ewentualnych kar bibliotecznych) jest warunkiem dopuszczenia do obrony pracy
dyplomowej/egzaminu dyplomowego oraz uzyskania dyplomu ukonczenia studiéw,
a takze bezkonfliktowego zakoniczenia pracy i wspdtpracy z Uniwersytetem Civitas.
W przypadku gdy czytelnik zechce odwotac sie od natozonej kary za przetrzymanie,
odwotanie takie powinno by¢ skierowane do zwierzchnika pionu dydaktycznego np.

Prorektora do spraw dydaktycznych.

Czytelnikow obowigzuje:

okazanie waznego, oficjalnego dokumentu ze zdjeciem (np. legitymacji)
potwierdzajacego status studenta/uczestnika studiéw Uczelni oraz pozostawienie
go w zastaw na czas trwania uzyczenia zasobow na czytelni bibliotecznej;
wiasciwe obchodzenie sie z wudostepnianymi zasobami (zabrania sie:
podkreslania i notowania w ksiazkach, czasopismach oraz pozostatych
zasobach; spozywania positkow i napojow w trakcie korzystania
z zasobow; uszkadzania, zaginania, rwania, zalewania, zatluszczania oraz
innych czynnosci trwale degradujacych forme materialng zasobu);
wyjecie przedmiotéw osobistych, notatek, zaktadek etc. z zasobéw zwracanych do
Biblioteki;

d) zakaz wynoszenia poza teren Biblioteki zasobéw i prac dyplomowych

e)
f)

udostepnionych wytacznie na czytelnig;
zakaz spozywania napojow i positkow w Bibliotece;

zakaz prowadzenia rozmoéw telefonicznych w Bibliotece;
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g) zakaz pozostawiania bez opieki jakichkolwiek przedmiotow i bagazy np.: toreb,

11.

12.

13.

14.

plecakow, okry¢, urzadzen elektronicznych etc. - pozostawione bez opieki
przedmioty, moga zosta¢ uznane za podejrzane i uruchomi¢ procedure
bezpieczenstwa. UWAGA: pracownicy Uniwersytetu Civitas nie odpowiadaja

za przedmioty pozostawione bez opieki na terenie Uczelni.

W przypadku znacznego zniszczenia lub zgubienia ksigzki/czasopisma/innego
zasobu bibliotecznego, Czytelnik zobowigzany jest do jego odkupienia lub,
w ostatecznym wypadku, zaptacenia jego ceny antykwarycznej. Wypozyczajac
zasOb czytelnik zobowigzany jest kazdorazowo sprawdzi¢ jego stan i zgtosic¢
bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia. UWAGA: Zniszczenie lub zagubienie
wypozyczonego egzemplarza musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone do
Biblioteki. Brak takiego zgtoszenia moze skutkowa¢ dodatkowym
naliczeniem kary bibliotecznej za przetrzymanie - kara biblioteczna za
przetrzymanie bedzie w takiej sytuacji naliczona do daty odnotowania

zgtoszenia zniszczenia lub zaginiecia zasobu.

Szkode wynikajacq z uszkodzenia lub utraty zasobu pochodzacego z wypozyczenia
miedzybibliotecznego, czytelnik zobowigzany jest pokry¢ zgodnie z przepisami

obowigzujacymi w Bibliotece, z ktérej pozycja zostata wypozyczona.

Szczegdty dotyczace udostepniania zasobdéw zakupionych na potrzeby projektow
badawczych, znajdujgq sie w zalaczniku do niniejszego regulaminu, czyli
w regulaminie ,Ksiazki projektowe w Bibliotece Uniwersytetu Civitas -
Wprowadzanie do ksiegozbioru i udostepnianie ksigzek zakupionych
z dotacji przyznanej w ramach dziatalnosci statutowej Uniwersytetu

Civitas”.

Wszystkie kwestie nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Kierownik
Biblioteki.
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