| Collegium Civitas

UNIVERSITY-STUDENT AGREEMENT
No. x000000000(x%/2024/2025 of x000000xX

entered into by and between Collegium Civitas, a non-state higher
education institution with its registered seat in Warsaw, 00-901, Plac
Defilad 1, 12th floor of the Palace of Culture and Science (Patac
Kultury i Nauki), NIP 525-20-83-784, REGON 012769984,
entered in the register of non-public higher education institutions
kept by the Minister of Science and Higher Education under No. 129,
represented by:
Professor Stanistaw Mocek — Rector
and

Mr/MS XXXXXXXXX
residing in XXXXXXXXXXXXXX

hereinafter referred to as the “Student”
which reads as follows:

§1
This Agreement (hereinafter referred to as “the Agreement”) defines
mutual obligations of Collegium Civitas and the Student as well as
detailed principles of paying the Collegium Civitas fees by the
Student.

8§82
1. Collegium Civitas undertakes to ensure that:
1) the Student can take a Full-time studies xxxxxx cycle studies
(studia xxxxxxx stopnia), programme in XXXXXXXXXX, specialisation
XXXXXXXXXXX, from the academic year 2024/2025, subject to the
programme/specialisation being launched by the Collegium Civitas;
2) the teaching meets the highest possible standards
3) the Student is given the opportunity to complete their higher
education and obtain the diplomas and the degrees as provided for
by relevant laws.
2. If the programme or specialization selected by the Student is not
launched by Collegium Civitas, the Student may choose to:
1) pursue a different programme or specialization offered by
Collegium Civitas
2) rescind the Agreement without any consequences; all the fees
paid to the bank account of Collegium Civitas will be refunded.
3. The statement on the rescission of the Agreement in accordance
with § 2 item 2 point 2 should be made in writing within 1 month
from notifying the Student that a given programme or specialization
would not be launched.
4. A refund will be made within 14 days after submitting the
representation referred to in item 3 above, with complete details
necessary to refund the fees charged.

83
1. The rights and responsibilities of Collegium Civitas Students are
defined in the Rules and Regulations of Studies at Collegium Civitas.
2. The Student is entitled to use the Student Online Services (in
Polish: Wirtualna Uczelnia, WU), the Collegium Civitas IT system, if
they agree to its terms.
3. If a consent to use the Student Online Services (WU) website is
expressed, the decisions concerning the Student's individual matters
and all information on the course of study will be posted on this
website.
4. Access to the Student Online Services (WU) is given to the
Student when they receive their enrolment number, provided that
they gave their consent as referred to in item 2 above.
5. If the Student does not agree to the use of the Student Online
Services (WU) website or the access to the Student Online Services
(WU) by Collegium Civitas is suspended under terms and conditions
set out in the Rules Governing Fees at Collegium Civitas, all decisions
related to their individual cases will be delivered in a manner
pursuant to generally applicable law.

UMOWA UCZELNIA - STUDENT

N XOO0XXXXXX Z dNia XXOOKXXXXX
zawarta miedzy Collegium Civitas, uczelnig niepubliczng, z siedzibg
w Warszawie, 00-901, Plac Defilad 1, XII pietro Patac Kultury i Nauki,
NIP 525-20-83-784, REGON 012769984, wpisang do
ewidencji uczelni niepublicznych, prowadzonej przez Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego pod numerem porzadkowym 129,
reprezentowang przez:
dr hab. prof. CC Stanistawa Mocka - Rektora
a

Panem/Panig XXXXXXXXXXXX
zamieszkalym/aq w XXXXXXXXXXU.
zwanym/q dalej Studentem

0 nastepujacej tresci:

§1
Niniejsza umowa (zwana dalej Umowa) okresla wzajemne
zobowigzania Uczelni i Studenta oraz szczeg6towe zasady wnoszenia
opfat przez Studenta z tytutu studiow na Uczelni.

§2
1. Uczelnia zobowiazuje sie do:
1) zapewnienia Studentowi mozliwo$¢ odbywania studiow Full-time
studies xxxxxx cycle studies (studia xxxxxx stopnia), na kierunku
XXXXXXXXX ~ specjalnosé  XXXXXXXxX, poczawszy od  roku
akademickiego  2024/2025, pod warunkiem uruchomienia
kierunku/specjalnosci,
2) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na najwyzszym mozliwym
poziomie,
3) zapewnienia mozliwosci ukonczenia studidw wyzszych oraz
uzyskania przewidzianych odpowiednimi przepisami dyplomoéw i
tytutow.
2. W przypadku nieuruchomienia wybranego przez kandydata
kierunku lub specjalnosci, Studentowi przystuguje wedtug jego
wyboru:
1) prawo odbywania studidw na innym zaproponowanym przez
Uczelnie kierunku lub specjalnosci,
2) prawo do odstgpienia od Umowy bez zadnych konsekwencji, za
zwrotem wszystkich wptaconych kwot na konto Collegium Civitas.
3. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy zgodnie z § 2 ust 2 pkt 2
powinno zostaé ztozone na piSmie w terminie 1 miesigca od dnia
uzyskania przez Studenta informacji o nieuruchomieniu kierunku lub
specjalnosci.
4. Zwrot opfaty zostanie zrealizowany w ciggu 14 dni, po uprzednim
ztozeniu oswiadczenia, o ktérym mowa w ust 3 powyzej, z petnymi
danymi do dokonania zwrotu wniesionych optat.

§3
1. Prawa i obowigzki Studentdw Uczelni okresla Regulamin Studiéw
Collegium Civitas.
2. Studentowi przystuguje uprawnienie do korzystania z systemu
teleinformatycznego Uczelni Wirtualnej Uczelni, o ile wyrazi na to
zgode.
3. W przypadku wyrazenia zgody na korzystanie z portalu
Wirtualnej Uczelni decyzje w sprawach indywidualnych oraz wszelkie
informacje dotyczace studiow bedg zamieszczone na tym portalu.
4. Dostep do Wirtualnej Uczelni Student otrzymuje w momencie
nadania numeru albumu, o ile udzielit zgody o ktérej mowa w ust 2
powyzej.
5. W przypadku nieudzielenia przez Studenta zgody na korzystanie
z portalu Wirtualna Uczelnia lub zawieszenia przez Uczelnie
S$wiadczenia ustugi polegajacej na dostepie do Wirtualnej Uczelni na
zasadach okreslonych w Regulaminie optat, wszelkie dotyczace go
decyzje w sprawach indywidualnych beda mu doreczane w sposéb
zgodny z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
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6. The date of receipt by the Student of a decision in the Student’s
individual matters will be the day of reading the decision by the
Student on the Student Online Services (WU) website or, if the
Student did not agree to receive decisions via the website, the day
of collecting the decision by the Student.

7. Courses may be taught using distance education methods and
techniques under rules laid down in separate provisions.

84
1. The Student shall regularly pay all tuition fees in accordance with
this Agreement, the Rules Governing Fees at Collegium Civitas and
the regulation of the Rector on the amount of fees, which specifies
the fee types and amounts in respect of programmes of study
binding upon the Student, that is:
1) Fees
2) additional fees indicated in the Agreement.
2. The Rules Governing Fees at Collegium Civitas and the
regulation of the Rector on the amount of fees in the part applicable
to the Student are attached as Annexes 2 and 3 hereto.
3. As at the date of signing of this agreement, tuition fees and
additional fees are exempt from VAT. In the event of a change in
legislation, tuition fees or additional fees will be increased by VAT at
the applicable rate.

8§85
The Student shall pay the Fees in the following mode:
Oin instalments,
O as a semester fee,
O as a single payment for the entire year of study*
subject to § 3 items 1 and 2 of the Rules Governing Collegium
Civitas Fees introduced by the Rector of Collegium Civitas by
Regulation No. 14/2023.

8§ 6
1. The Fee or, in the case of instalment payments, the first
instalment of the Fee shall be paid to Collegium Civitas’ account with
Alior Bank Spotka Akcyjna, account number:
95 2490 0005 0000 4600 1851 0196.
2. The other fees related to the course of study shall be paid to the
Student's individual account. The Student’s individual account
number is available on the Student's Student Online Services (WU)
website.
3. If the Student did not agree to the use of the Student Online
Services (WU) website, their individual account number will be given
to the Student by the Department of Student Affairs/Department of
Fees and Scholarships.

§7
A candidate for studies may pay the admission fee and the Fee via
the PayU service subject to acceptance of the payment operator’s
terms and conditions available on the portal http://www.payu.pl/
and on the website via which the payment is made.

§8
In the case of overdue payments of the Fee, Collegium Civitas
reserves the right to charge interest for the delay at the maximum
amount determined in accordance with Article 481 § 21 of the Act
of 23 April 1964, Civil Code, for the fee due, calculated for each day
of delay, and to suspend access to the Student Online Services (WU)
under terms and conditions set out in the Rules and Regulations
Governing Fees at Collegium Civitas.

89

1. The Student may terminate the Agreement with immediate
effect. The termination must be made in writing and include the
details necessary to make a refund of the Fee paid in the applicable
amount, pro-rata to the period from the date of termination to the
end of the semester or the end of the academic year if the Student
paid the Fee as a single payment for the entire year of study. The
termination of the Agreement will result in removal from the register
of students.

2. Refunds are made within 14 days from receipt by Collegium
Civitas of the termination notice with complete details necessary to
refund the fees.

6. Za dzien otrzymania przez Studenta decyzji w sprawach
indywidualnych uznaje sie dzien zapoznania sie z decyzjg na portalu
Wirtualna Uczelnia, a w przypadku niewyrazenia zgody na
otrzymywanie decyzji za pomocg portalu - dzien odbioru decyzji
przez Studenta.

7.Zajecia mogg odbywalé sie z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§4
1. Student zobowigzuje sie do regularnego uiszczania wszelkich
optat zwigzanych ze studiami na Uczelni, zgodnie z Umowa,
obowigzujacymi Studenta Regulaminem optat i zarzadzeniem
Rektora w sprawie wysokosci optat, ktore okreslaja rodzaje i
wysoko$¢ optat obowigzujacych Studenta, zwigzanych z tokiem
Studidw, to jest:
1) Optaty,
2) dodatkowych optat wskazanych w tresci Umowy.
2. Regulamin optat i zarzadzenie Rektora w sprawie wysokosci
opfat w czesci obowigzujacej Studenta, stanowig zataczniki nr 2 i 3.
3. Na dzieA podpisania niniejszej umowy czesne oraz optaty
dodatkowe sa zwolnione z podatku VAT. W przypadku zmiany
przepisow czesne lub optaty dodatkowe zostang powiekszone o
podatek VAT wedtug obowigzujacej stawki.

8§85
Student deklaruje wptaty Optaty w trybie:
Oratalnym,
Ojednorazowym za caty semestr,
Ojednorazowym za caty rok *
z zastrzezeniem §3 ust. 1 i 2 Regulaminu optat wprowadzonego
Zarzadzeniem Rektora Collegium Civitas nr 14/2023.

§6
1. Optata lub I rata Optaty w przypadku ptatnosci ratalnej, winny
by¢ dokonane na konto Uczelni w Alior Bank Spdtka Akcyjna numer
rachunku: 95 2490 0005 0000 4600 1851 0196.
2. Pozostate optaty, zwigzane ze studiami na Uczelni winny by¢
dokonywane na indywidualne konto  studenta. Numer
indywidualnego konta Studenta znajduje sie na Wirtualnej Uczelni
Studenta
3. W przypadku niewyrazenia zgody na korzystanie z Wirtualnej
Uczelni indywidualny nr konta jest Studentowi przekazywany w
Dziale Spraw Studenckich/Dziale Opfat i Stypendiow.

§7
Kandydat na studia ma mozliwo$¢ dokonania ptatnosci Opfaty za
pomocg ustugi PayU po uprzednim zaakceptowaniu regulaminu
operatora ptatnosci zamieszczonego na portalu http://www.payu.pl/
oraz zamieszczonego na stronie dokonywania ptatnosci.

§8
W przypadku nieterminowego regulowania optat Uczelnia zastrzega
sobie mozliwo$¢ naliczania odsetek w wysokosci maksymalnej za
opdznienie, okreslonej zgodnie z art. 481 § 21 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, od naleznej optaty w przeliczeniu
za kazdy dzien opodznienia oraz zawieszenia $wiadczenia ustugi
Wirtualna Uczelnia na zasadach okreslonych w Regulaminie opfat.

§9

1. Student moze rozwigzac Umowe ze skutkiem
natychmiastowym. Rozwigzanie powinno by¢ dokonane w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci, ze wskazaniem danych do
dokonania zwrotu Optaty wniesionej w obowigzujacej wysokosci w
czesci proporcjonalnej do okresu od rozwigzania umowy do konca
semestru albo konca roku akademickiego, jesli Student wniost
jednorazowo Optate za caty rok studidw. Rozwigzanie umowy
powoduje skreslenie z listy Studentdow.

2. Zwroty optat realizowane sg w ciaqgu 14 dni od daty
otrzymania przez Uczelnie os$wiadczenia o rozwigzaniu umowy z
petnymi danymi do dokonania zwrotu wniesionych opfat.
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3. Absence from classes for reasons attributable to the Student
when Collegium Civitas was ready to provide its services does not
give the right to claim a refund of the Fee.

4. Neither Party shall be held liable for any delay or failure to
perform the Agreement, insofar as caused by force majeure. Force
majeure is understood to mean any unforeseeable external events
beyond the Parties’ control, in particular events such as war, a fire,
an epidemic, flood, transregional transport blockades, social
upheavals or construction disasters.

5. In the event of force majeure, the Party that obtained
information that it is unable to perform its obligations hereunder
shall immediately notify the other Party, but no later than 7 days,
thereof and agree any possible measures to eliminate the effects of
force majeure with the other Party. The burden of proof of failure to
perform an obligation due to force majeure lies with the Party that
invokes force majeure.

6. The Party that notified the other Party of the inability to perform
its obligations hereunder due to force majeure may, at its discretion,
terminate the Agreement if it is no longer possible to perform it or
postpone, in consultation with the other Party, the performance of
the Agreement by the duration of force majeure.

§ 10
The Student shall be exempted from the Fee for the semesters
during which they were on leave as defined in the Rules and
Regulations of Studies at Collegium Civitas, provided that before
starting their leave the Student obtained an approval for it from the
Rector. Leave is granted for a period of at least one semester.

§11
The Agreement is terminated upon:
1) effective removal of the Student from the register of students,
2) the Student's graduation,
3) termination pursuant to § 9
4) rescission of the Agreement by the Student under circumstances
referred to in § 2 item 2 point 2.

§12
The termination of this Agreement does not discharge the Student
from the obligation to pay all the fees due for the period during which
the Agreement is in force, except the case referred to in § 2 item 2
point 2 and § 9 item 6.

§ 13
The Student may give their consent to the processing of their
personal data, using the templates attached as Annex No. 1 hereto.
Failure to consent to any of the circumstances set out therein does
not entail the loss of any rights arising from the Agreement.

§ 14
The Student hereby represents that all the works signed and
submitted by them in the course of the CC programme (such as
projects, written examinations and degree theses) will be executed
by the Student independently, without any infringement of
copyrights of other parties.

§ 15
1. In matters not governed by this Agreement and related to the
subject matter hereof, the following shall apply:
1) The Statutes of Collegium Civitas adopted by the Senate of
Collegium Civitas
2) The Rules and Regulations of Studies at Collegium Civitas
adopted by a resolution of the Senate
3) The Rules Governing Fees at Collegium Civitas adopted by a
regulation of the Rector of Collegium Civitas
4) Collegium Civitas Library Rules and Regulations adopted by a
regulation of the Rector of Collegium Civitas,
5) Regulations of the University Rector and other applicable legal
provisions.
2. The documents referred to in § 15 item 1 are available at the
Rector’s Office.

3. Nieuczestniczenie w zajeciach dydaktycznych z przyczyn
lezacych po stronie Studenta, gdy Uczelnia byta gotowa $wiadczyc¢
ustugi, nie rodzi prawa do roszczenia o zwrot wniesionej Optaty.

4. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za op6znienie
lub niewykonanie Umowy w takim zakresie, w jakim zostato to
spowodowane dziataniem sity wyzszej. Przez site wyzszg rozumie sie
zdarzenia zewnetrzne, niezalezne od Stron i niemozliwe do
przewidzenia, takie jak w szczegdlnosci: wojna, pozar, epidemia,
powodz, blokady komunikacyjne o charakterze ponadregionalnym,
kataklizmy spoteczne albo katastrofy budowli lub budynkdw.

5. W przypadku wystapienia sity wyzszej Strona, ktdéra uzyskata
takg informacje poinformuje niezwtocznie drugq Stroneg, ale nie
pézniej niz w terminie 7 dni, o niemoznosci wykonania swoich
zobowigzan wynikajacych z Umowy oraz uzgodni z druga Strong
podjecie ewentualnych srodkéw w celu usuniecia skutkow dziatania
sity wyzszej. Ciezar dowodu niewykonania zobowigzania z powodu
sity wyzszej obcigza Strone, ktéra powotuje sie na site wyzsza.

6. Strona, ktéra zawiadomita druga Strone o niemoznosci
wykonania swoich zobowigzan wynikajacych z Umowy z powodu
wystapienia sity wyzszej, moze tez wedtug swego wyboru rozwigzac
Umowe w przypadku braku mozliwosci jej dalszego wykonywania
lub przesunagé, w uzgodnieniu z druga Strong wykonywanie tej
Umowy o okres wystepowania sity wyzszej.

§ 10
Student jest zwolniony z Optaty za semestr/y, w trakcie ktérego/ych
korzystat z urlopu wskazanego w Regulaminie Studiéw Collegium
Civitas, pod warunkiem, ze przed jego rozpoczeciem uzyskat zgode
Rektora na urlop. Urlopy sa udzielane w wymiarze co najmniej
jednego semestru.

§11
Umowa rozwigzuje sie z momentem:
1) prawomocnego skreslenia Studenta z listy studentéw,
2) ukonczenia studiéw przez Studenta,
3) rozwigzania umowy zgodnie z §9,
4) odstgpienia od umowy przez Studenta w sytuacji, o ktérej
mowa w §2 ust 2 pkt 2).

§12
Rozwigzanie umowy nie narusza obowigzku Studenta uiszczenia
wszelkich optat naleznych za okres jej obowigzywania, z
wytaczeniem przypadku wskazanego w § 2 ust 2 pkt 2 oraz § 9 ust
6.

§ 13
Student moze wyrazi¢ zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych, ktérych wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy. Brak
wyrazenia zgody na ktorgkolwiek z wymienionych w ich tresci
okoliczno$¢ nie powoduje utraty jakichkolwiek uprawnien
wynikajacych z Umowy.

§ 14
Student zobowigzuje sie, ze wszelkie prace podpisywane jego
nazwiskiem w ramach nauki na Uczelni (takie jak projekty, egzaminy
pisemne, prace dyplomowe) bedzie wykonywa¢ samodzielnie, bez
naruszenia praw autorskich innych osob.

§ 15
1. W sprawach nieuregulowanych Umowg, a odnoszacych sie do
jej przedmiotu, majg zastosowanie:
1) Statut Collegium Civitas uchwalony przez Senat Collegium
Civitas,
2) Regulamin Studiéw Collegium Civitas wprowadzony Uchwatg
Senatu,
3) Regulamin optat w Collegium Civitas
Zarzadzeniem Rektora Collegium Civitas,
4) Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Collegium Civitas
wprowadzony Zarzadzeniem Rektora Collegium Civitas,
5) Zarzadzenia Rektora Uczelni i inne obowigzujace przepisy
prawa.
2. Dokumenty wskazane w § 15 ust. 1 dostepne sa w Biurze
Rektora.

wprowadzony
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§ 16
The Student represents that prior to signing this Agreement, they
read and understood the following documents applicable at
Collegium Civitas: documents listed in § 15 item 1 points (1), (2),
(3), and (4); the programme curriculum for the academic year
2024/2025, and the Rules and Regulations of the Collegium Civitas
Foreign Language Department.

§17
Any change to the Agreement must be made in writing.

§18
This Agreement is concluded for the duration of a programme of
study, i.e. from the date of taking the oath (commencement of a
programme) to the day of passing the degree examination
(graduation), taking into account the rules set out in the Agreement,
the Rules and Regulations of Studies and other provisions.

§ 19
1. The Agreement was drawn up in two identical copies, one for
Collegium Civitas and one for the Student.
2. The Annexes to the Agreement form an integral part hereof.

STATEMENT OF THE PROGRAMME PARTICIPANT ON
CONSENT TO THE PROCESSING OF PERSONAL DATA
NECESSARY FOR THE IMPLEMENTATION OF THE
OBLIGATIONS SET OUT IN THE LAW ON HIGHER
EDUCATION AND SCIENCE

In connection with the admission to study at Collegium Civitas I
acknowledge and agree to the processing of my personal data
included in my application for study at Collegium Civitas for the
purposes necessary to meet the obligations set out in the Act of 20
July 2018 Law on Higher Education and Science and other applicable
legal regulations, including the purposes related to the educational
processes, for duration required by law, in accordance with the
provisions of personal data protection.

Student

(Signature of the Student**)
* tick as appropriate/wtasciwe zaznaczy¢ krzyzykiem

8§16
Student os$wiadcza, ze przed podpisaniem Umowy zapoznat sie z
obowigzujacymi w Uczelni: dokumentami wymienionymi w §15 ust.
1 pkt. 1), 2), 3), 4), programem studiéw na rok akademicki
2024/2025 oraz Regulaminem Studium Jezykéw Obcych Collegium
Civitas

§17
Zmiana postanowien Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 18
Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiow tj. od dnia ztozenia
$lubowania (rozpoczecie studiow) do dnia zdania egzaminu
dyplomowego (zakonczenie studiow), z uwzglednieniem zasad
okreslonych w tresci umowy, Regulaminie Studidw oraz innych
przepisach.

§ 19
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach po jednym dla Uczelni i Studenta.

2. Zataczniki do Umowy stanowia jej integralng czesc.
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
NIEZBEDNYCH DO REALIZACII OBOWIAZKéW
OKRESLONYCH W USTAWIE PRAWO O SZKOLNICTWIE
WYZSZYM I NAUCE

W zwigzku z przyjeciem na studia w Collegium Civitas przyjmuje do
wiadomosci i akceptuje fakt, iz moje dane osobowe zawarte w mojej
aplikacji na studia bedq przetwarzane przez Collegium Civitas dla
potrzeb niezbednych do realizacji obowigzkéw okreslonych w
ustawie z dnia 20.07.2018 Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
oraz w innych przepisach prawa, w tym dla celéw zwigzanych z
realizacjq procesu dydaktycznego przez wymagany przepisami
prawa okres czasu, zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

University/Uczelnia
Rector/Rektor

dr hab. prof. CC Stanistaw Mocek

** In the case of a declaration of participation by an underage person, the Agreement should be signed by both the person and their legal guardian./W
przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej umowa powinna zosta¢ podpisana zaréwno przez dang osobe jak rowniez przez jej prawnego opiekuna.
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Annex No. 1

STATEMENT OF THE PROGRAMME PARTICIPANT ON
CONSENT TO THE PROCESSING OF E-MAIL ADDRESS FOR
INFORMATIONAL PURPOSES

I agree to the processing of my e-mail address by Collegium Civitas
for informational purposes of Collegium Civitas (Collegium Civitas
newsletter) in accordance with the provisions of personal data
protection.

PLACE AND DATE
MIEJSCOWOSC I DATA
STATEMENT OF THE PROGRAMME PARTICIPANT ON
CONSENT TO THE PROCESSING OF E-MAIL ADDRESS FOR
THE MARKETING PURPOSE

I agree to the processing of my e-mail address by Collegium Civitas
for marketing purposes of goods and services of Collegium Civitas
in accordance with the provisions of personal data protection and
the Act of 18 July 2002 on Providing Services by Electronic Means.

PLACE AND DATE
MIEJSCOWOSC I DATA

STATEMENT OF THE PROGRAMME PARTICIPANT ON
CONSENT TO RECEIVING DECISIONS AND OTHER
INFORMATION CONCERNING THE COURSE OF STUDY VIA
THE COLLEGIUM CIVITAS IT SYSTEM

I agree to receive decisions concerning my person and other
information via the Collegium Civitas IT system (Virtual University)*.

In case of withdrawal of my consent to receive decisions concerning
personal cases in such way, I will immediately notify Collegium
Civitas of this considering the risk of the presumption of the
decision’s reception until Collegium Civitas receives the information
about the withdrawal of my consent.

* Virtual University — the IT system of Collegium Civitas which
contains regularly updated course schedules, course materials,
syllabi, grades, decisions concerning applications, the status of
financial accounts, decisions concerning individual cases, and all
other necessary information regarding your study.

PLACE AND DATE
MIEJSCOWOSC I DATA

Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA STUDIOW O WYRAZENIU
ZGODY NA PRZETWARZANIE ADRESU E-MAIL W CELACH
INFORMACYINYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego adresu e-mail przez
Collegium Civitas w celach informacyjnych Collegium Civitas
(newsletter Collegium Civitas) zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

SIGNATURE OF PROGRAMME PARTICIPANT*
PODPIS UCZESTNIKA STUDIOW*
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA STUDIOW O WYRAZENIU
ZGODY NA PRZETWARZANIE ADRESU E-MAIL W CELACH
MARKETINGOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego adresu e-mail przez
Collegium Civitas w celach marketingu produktéow i ustug Collegium
Civitas zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq
elektroniczna.

SIGNATURE OF PROGRAMME PARTICIPANT*
PODPIS UCZESTNIKA STUDIOW*

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA STUDIOW O WYRAZENIU
ZGODY NA ODBIERANIE DECYZJI
ORAZ INNYCH INFORMACJI DOTYCZACYCH STUDIOW W
SYSTEMIE TELEINFORMATYCZNYM UCZELNI
Wyrazam zgode na odbieranie decyzji dotyczacych mojej osoby oraz
innych informacji w systemie teleinformatycznym Uczelni (Wirtualna
uczelnia)*.

W przypadku rezygnacji z odbierania decyzji w indywidualnych
sprawach w powyzszy sposéb niezwiocznie poinformuje o tym
Collegium Civitas zwazywszy na ryzyko uznania decyzji za doreczong
do momentu otrzymania przez Uczelnie informacji o cofnieciu zgody.

*Wirtualna Uczelnia - system teleinformatyczny Uczelni, w ktdrym
znajduja sie aktualizowane na biezaco plany zaje¢, materiaty do
zaje¢, sylabusy, oceny, odpowiedzi na podania, stan rozliczen
finansowych, decyzje w sprawach indywidualnych oraz wszystkie
inne niezbedne informacje dotyczace Panstwa studidw.

SIGNATURE OF PROGRAMME PARTICIPANT*
PODPIS UCZESTNIKA STUDIOW*
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DECLARATION

According to the Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the
Council of 27 April 2016 on the protection of natural persons with regard to the
processing of personal data and on the free movement of such data, and repealing
Directive 95/46/EC (the General Data Protection Regulation) I hereby declare that:
1. I have provided my personal data voluntarily and I have granted my voluntary
consent to the processing of my personal data;

2. I also hereby declare that I have been informed of the following:

a. the administrator of my personal data is Collegium Civitas, a non-state university
with its registered office in Warsaw, Patac Kultury i Nauki, Plac Defilad 1, 00-901
Warsaw, entered into the Register of Non-state Universities kept by the Minister of
Science and Higher Education under No. 129;

b. my personal data will be processed for the purposes of the university admission
and enrolment process and in the case of my admission to the university for the
purpose of documenting the progress of studies, as well as for other statutory,
archiving and statistical purposes pursuant to article 6(1)(b) and article 9(2)(i)** of
the General Data Protection Regulation. In addition, in some situations it may be
necessary to process personal data for the purposes other than mentioned above in
order to pursue legitimate interests of Collegium Civitas (article 6(1)(f) of GDPR)
and, in particular, to:

- determine and pursue claims or defend against claims;

- provide IT services and ensure IT security of the university and in particular to
monitor electronic communications and the flow of data at the university, manage
access rights to systems and applications, ensure continuity of the university’s
operations and manage the quality of data held by the university;

- ensure physical security of the Collegium Civitas premises, also with the use of
internal and external visual monitoring and registration of the persons going in and
out of the premises;

- monitor and improve the quality of services provided by Collegium Civitas to
students or services provided to Collegium Civitas;

- where applicable, for the needs of internal reporting, also as part of the general
reporting requirements;

c. my personal data were submitted and will be processed pursuant to the
provisions of the Law of 20 July 2018 on Higher Education and Science to the extent
necessary to comply with the Law, and the submission of data itself is required by
the provisions of the ordinary law;

d. following my express and voluntary consent my personal data may also be
processed for information or marketing purposes or for the purpose of access to the
Virtual University service and the refusal to submit my data will prevent me from
receiving a newsletter or marketing information from Collegium Civitas and from
using the Virtual University portal;

e. providing personal data is voluntary, but necessary in order to fulfil the purposes
for which the data is collected;

f. the data will be made available to third parties only if they have legal ground for
processing the data and only in the cases defined by the law and to the parties with
whom the University has signed agreements on entrusting the data in particular in
connection with the maintenance of the University’s IT systems;

g. in the cases where processing of my data was carried out based on my consent
I have the right to withdraw my consent at any time by sending a demand to the
Data Protection Officer using any method of communication available to me.
Withdrawal of my consent does not affect the legality of data processing performed
on the basis of my consent before its withdrawal;

h. my personal data processed for the purpose of implementation of the provisions
of the Law on Higher Education and Science for the period of time required by the
law;

i. my personal data processed for information or marketing purposes or for the
purpose of the access to Virtual University will be stored until I withdraw my consent
for their processing, but no longer than 5 years following the granting of my consent;
j. I have the right to demand from the administrator the access to my personal
data, and subject to applicable law, the right to demand rectification, erasure,
restriction of processing and to object to the processing, as well as the right of data
portability;

k. you can contact the Data Protection Officer at Collegium Civitas at the following
e-mail address: iod@civitas.edu.pl;

. my personal data will not be processed in an automated manner and they will
not be subject to profiling;

m. my personal data will not be processed for any purpose other than the purpose
for which they are collected;

n. my personal data will not be transmitted to any recipients in any third country or
to an international organisation;

o. I have the right to lodge a complaint concerning the processing of my personal
data with the competent supervisory authority which is the President of the Office
for Personal Data Protection.

PLACE AND DATE
MIEJSCOWOSC I DATA

OSWIADCZENIE

Zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych lub RODO) os$wiadczam, iz:

1. Dobrowolnie podatem/-am swoje dane osobowe oraz dobrowolnie wyrazitem/-
am zgode na przetwarzanie moich danych osobowych;

2. Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze:

a. Administratorem danych osobowych jest Collegium Civitas (CC), uczelnia
niepubliczna, z siedzibq w Warszawie, Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, wpisana do
ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego pod numerem porzadkowym 129;

b. moje dane osobowe przetwarzane bedg dla celéw postepowania rekrutacyjnego
na studia, a w przypadku przyjecia na studia w celu dokumentowania ich przebiegu,
a takze wykorzystywania do celdéw statutowych, archiwalnych, statystycznych,
zgodnie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 9 ust.2 lit. i ** ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych. Ponadto, w niektérych sytuacjach moze okazac sie
konieczne przetwarzanie Pani/Pana danych dla celdéw innych niz wskazanych wyzej,
a niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych intereséw CC (art. 6
ust. 1 lit. f. RODO), w szczegdlnosci:

- w zwigzku z ustaleniem i dochodzeniem roszczen lub obrong przed roszczeniami;
- w celach zwigzanych z obstugq informatyczng oraz zapewnieniem bezpieczenstwa
informatycznego i informacji w CC, w tym w szczegdlnosci w zakresie monitoringu
komunikacji elektronicznej oraz przeptywu danych w CC, administrowania
dostepami i uprawnieniami do systemow i aplikacji, zapewnieniem ciggtosci dziatania
CC oraz zarzadzania jakoscig danych posiadanych przez CC;

- w celach powigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa fizycznego CC, w tym w
szczego6lnosci w zakresie monitoringu wizyjnego wewnetrznego i zewnetrznego oraz
ewidencjonowania 0s6b wchodzacych i wychodzacych;

- w celach zwigzanych z monitorowaniem i poprawg jakosci ustug $wiadczonych
przez CC, jesli ma to rowniez zastosowanie przez Panig/Pana na rzecz CC;

- w przypadku, gdy znajdzie to zastosowanie, w celu wewnetrznego raportowania,
w tym w ramach realizowanej sprawozdawczosci;

c. moje dane osobowe zostaty podane i bedq przetwarzane na podstawie przepisow
ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w
niezbednym zakresie dla realizacji wynikajacych z tej ustawy obowigzkéw, a samo
podanie tych danych wymagane jest przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa;

d. moje dane osobowe moga by¢ przetwarzane, w zaleznosci od udzielenia przeze
mnie zgody, réwniez w celach informacyjnych lub marketingowych lub dostepu do
portalu Wirtualna Uczelnia na podstawie wyrazonej przeze mnie w sposob swiadomy
i dobrowolny zgody, a brak podania wskazanych danych uniemozliwi mi odpowiednio
otrzymywanie od Collegium Civitas newslettera lub informacji marketingowych lub
korzystanie z Wirtualnej Uczelni;

e. podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw, do jakich
zostaly zebrane;

f. dane beda udostepniane wytacznie tym podmiotom zewnetrznym, ktére
posiadaja ustawowe prawo do ich przetwarzania i tylko w przypadkach ustawag
okres$lonych, a takze podmiotom, z ktérymi Uczelnia posiada zawarte umowy
powierzenia danych, w szczegdlnosci w zakresie utrzymania systemu
informatycznego Uczelni;

g. w przypadkach, gdy przetwarzanie moich danych byto realizowane w oparciu o
przestanke zgody, mam prawo cofnac¢ te zgode w kazdym czasie poprzez wystanie
do Inspektora Ochrony Danych zadania w tej sprawie, w kazdy dostepny mi sposéb.
Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie mojej zgody udzielonej przed jej wycofaniem;

h. moje dane osobowe przetwarzane dla celdw realizacji przepisow ustawy prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce beda przechowywane przez wymagany prawem okres
czasu;

i. moje dane osobowe przetwarzane w celach informacyjnych lub marketingowych
lub dostepu do portalu Wirtualna Uczelnia beda przechowywane do momentu
cofniecia przeze mnie zgody, przy czym nie dtuzej niz przez okres 5 lat od momentu
jej udzielenia;

j. mam prawo zadania od administratora dostepu do moich danych osobowych, oraz
z zastrzezeniem przepisOw prawa: prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze przeniesienia
danych;

k. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Collegium Civitas mozliwy jest pod
adresem email iod@civitas.edu.pl;

I. moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedq
poddawane profilowaniu;

m. moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w innym celu niz ten, dla ktérego je
zebrano;

n. moje dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcy w panstwie trzecim lub
organizacji miedzynarodowej;

o. przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

SIGNATURE OF PROGRAMME PARTICIPANT*
PODPIS UCZESTNIKA STUDIOW*

* In case where the declaration is filled out by a minor the declaration should be signed both by the minor* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane zaréwno

and their legal guardian.
** concerns candidates from outside Poland

przez dang osobe jak réwniez przez jej prawnego opiekuna.
** dotyczy kandydatéw spoza Polski
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Annex No. 2

Regulations on fees for Candidates and Students at
Collegium Civitas

§1
Studies at Collegium Civitas are paid.

§2
1. Candidates for studies are charged an enroliment fee of PLN 85.
The enrollment fee is not charged to alumni or former Students of
Collegium Civitas.
2. The enrollment fee is paid for conducting the enrollment and
qualification procedure and making the final decision on the
Candidate's enrollment.
3. Enrollment fee, is non-refundable subject to §2 item 7.
4. The Candidate pays the enrollment fee by bank transfer to the
bank account of Collegium Civitas or by PayU service after accepting
the payment operator's regulations posted on the portal
http://www.payu.pl/ and posted on the payment making page
before submitting the required documents to the Recruitment
Department of Collegium Civitas.
5. The condition for enrolling a Candidate in the list of Collegium
Civitas Students is payment within 14 days from the date of the
eligibility decision of the Candidate of the fee for the educational
service provided by Collegium Civitas related to the possibility of
studying and signing the University-Student agreement.
6. A candidate qualified for studies after 10 September of a given
year is obliged to pay the fee for the educational service provided
by Collegium Civitas within 5 working days from the date of
qualification for studies.
7. In the event that Collegium Civitas does not launch studies in the
field of study and specialization chosen by the Candidate, the
Candidate is entitled to a refund of the entire amount paid.

§3
1.The fee for the educational service provided by Collegium Civitas
related to the opportunity to study (hereinafter referred to as the
Fee) may be paid by the Student in the following modes: at one
time for the entire year of study by 10 September, in full for the
semester, or in installments, at the following times:
1) winter semester:

Zatacznik nr 2

Regulamin optat dla Kandydatéw i Studentéw w Collegium
Civitas

§1
Studia w Collegium Civitas sq odptatne.

§2
1. Od Kandydatdéw na studia pobierana jest optata rekrutacyjna w
wysokosci 85zf. Optata rekrutacyjna nie jest pobierana od
absolwentéw lub bylych Studentéw Collegium Civitas.
2. Opfata rekrutacyjna wnoszona jest tytutem przeprowadzenia
postepowania rekrutacyjnego i kwalifikacyjnego oraz podjecia
ostatecznej decyzji o przyjeciu Kandydata na studia.
3. Opfata rekrutacyjna, nie podlega zwrotowi z zastrzezeniem §2
pkt 7.
4. Optate rekrutacyjng Kandydat wnosi przelewem na rachunek
bankowy Collegium Civitas lub za pomoca ustugi PayU po uprzednim
zaakceptowaniu regulaminu operatora ptatnosci zamieszczonego na
portalu http://www.payu.pl/ oraz zamieszczonego na stronie
dokonywania ptatnosci przed ztozeniem wymaganych dokumentéw
w Dziale Rekrutacji Collegium Civitas.
5. Warunkiem wpisania Kandydata na liste Studentéw Collegium
Civitas jest wniesienie w ciqgu 14 dni od daty decyzji o
zakwalifikowaniu na studia optaty z tytutu Swiadczenia przez
Collegium Civitas ustugi edukacyjnej zwigzanej z mozliwoscig
odbywania studiow oraz podpisanie umowy Uczelnia-Student.
6. Kandydat zakwalifikowany na studia po 10 wrzesnia danego roku
zobowigzany jest do uregulowania optaty z tytutu $wiadczenia przez
Collegium Civitas ustugi edukacyjnej w ciggu 5 dni roboczych od daty
zakwalifikowania na studia.
7. W przypadku nieuruchomienia przez Collegium Civitas studiow na
kierunku i specjalnosci wybranej przez Kandydata, przystuguje jej
zwrot catosci wniesionych kwot.

§3
1. Optate z tytutu Swiadczenia przez Collegium Civitas ustugi
edukacyjnej zwigzang z mozliwosciaq odbywania studidow (zwang
dalej Optatg) Student moze wptaci¢ w nastepujacych trybach:
jednorazowo za caty rok studidw w terminie do 10 wrzesnia, w
catosci za semestr albo w ratach, w nastepujacych terminach:
a) semestr zimowy:

in full by or in instalments, by |10 September w catosci do lub w ratach do 10 wrzesnia
10 September 10 October 10 wrzesnia 10 pazdziernika
10 November 10 listopada
10 December 10 grudnia
10 January 10 stycznia
2) summer semester: 2) semestr letni:
in full by orininstalments, by |10 February w catosci do lub w ratach do 10 lutego
10 February 10 March 10 lutego 10 marca

10 April 10 kwietnia
10 May 10 maja
10 June 10 czerwca

2. The payment method of fees cannot be changed during the
semester.

3. The amount of the fee paid in full for the semester is lower by
PLN 200 than the fee paid in instalments.

4. A student has the right to request a change of payment deadlines
in a given semester of the academic year no later than

10 September in the winter semester and 10 February in the
summer semester.

5. The student has the right to request a change in the payment
strategy for the following semester no later than the end of the
month preceding the deadline for payment of the Fee paid on a
semester basis.

6. A student, at their request, may receive a VAT invoice for
educational services issued in accordance with the terms and
conditions of the Law on Value Added Tax.

2. W czasie trwania semestru nie mozna zmieni¢ sposobu
whnoszenia opfat.

3. Kwota opfaty uiszczanej w catosci za semestr jest nizsza o 200 zt
od opfaty uiszczanej w ratach .

4, Student ma prawo wystgpi¢ o zmiane terminéw wptat w danym
semestrze roku akademickiego najpdzniej do dnia 10 wrzesnia w
semestrze zimowym i do dnia 10 lutego w semestrze letnim.

5. Student ma prawo wystgpi¢ o zmiane strategii ptatnosci na
kolejny semestr najpdzniej do konca miesigca poprzedzajacego
termin wniesienia Optaty wnoszonej w trybie semestralnym.

6. Student, na swdj wniosek, moze otrzymac fakture VAT za ustuge
edukacyjng wystawiong w terminach i na zasadach okreslonych w
przepisach ustawy o podatku od towardw i ustug.

7/11


http://www.payu.pl/
http://www.payu.pl/

§4

1.The fee does not include:

1) fees for textbooks and other teaching materials;
2) insurance for Students in any form;
3) additional fees related to studies at the University;
4) penalties for the retention of books in accordance
with the Regulations for the use of the collections of the Collegium
Civitas Library, in the amount of PLN 1/day of retention of one book.
2.Collegium Civitas charges additional fees for:
1) issuance of an electronic student ID card - PLN 22
2) issuance of a duplicate electronic student ID card - PLN 33;
3) issuance of a duplicate card with PIN code for ELS - PLN 15
4) issuance of a duplicate diploma of graduation - PLN 20;

5) copy of the diploma or supplement in a language other than the
language of study - PLN 20;

6) authentication of documents issued in connection with the
course or completion of studies, intended for legal transactions with
foreign countries (except for the diploma of graduation, diploma
supplement, diploma copy, duplicate of diplomas and certificates of
graduation, which are authenticated by the director of NAWA) - 26zt
7) educational services related to the repetition of classes;

8) fee of PLN 1/day for holding every book, in accordance with the
Regulations for the use of Collegium Civitas Library collections.

§5
1. A student who has been approved in accordance with the
Academic Regulations for the repetition of classes shall pay the fees
associated with the educational service involving the re-attendance
of classes or, if there is no such opportunity, attendance at a
consultation with the lecturer of such classes aimed at passing the
classes.
2. The Fee amount in the case set forth in paragraph 1 shall be 20%
of the fee paid on a semester basis applicable to the semester of
study in which the Student is enrolled, for each class not passed. The
student is subject to standard Fee rates that do not include discounts
and rebates. A student of studies carried out within the framework
of a project co-financed by the European Union is bound by the
standard amounts of Fees that do not take into account the co-
financing from the European Union. The Fee must be paid by the 10th
day of the month following the month in which the Student received
the decision to obtain permission to repeat classes.
3. A student who has been allowed to repeat a class due to failure to
pass the lectures and exercises of the classes in question, in the case
where the condition for passing the lectures was passing the
exercises, is required to pay the fee only for repeated participation
in the exercises.

§6
A student of Collegium Civitas who undertakes concurrent study in a
second course of study at Collegium Civitas shall pay the Fee for the
second course of study at Collegium Civitas in the amount of 50% of
the Fee applicable to the course.

§7
A student who has not submitted the thesis by the deadline
specified in the Rules of Study shall pay a fee for the supervisor's
supervision of the thesis in the amount of 20% of the fee paid in
the semester mode applicable to the last semester of study, for
each started month of extension. The student is subject to standard
Fee rates that do not include discounts and rebates. A student of
studies implemented within the framework of a project co-financed
by the European Union is bound by the standard rates of Fees that
do not take into account the co-financing from the European Union.
The fee must be paid by the 10th day of the month following the
month in which the Student received the decision to obtain approval
for the extension of studies.

§8
The amount of the Fee for Students participating in exchange
programmes within the framework of the Erasmus+ programme is
80% of the regulatory amount of the Fee applicable to the given year
and field of study.

§4
1.Opfata nie obejmuje:

1) optat za podreczniki i inne materiaty dydaktyczne;

2) ubezpieczenia Studentdéw w jakiejkolwiek formie;

3) optat dodatkowych zwigzanych ze studiami na Uczelni;

4) kar za przetrzymanie ksigzek zgodnie z Regulaminem
korzystania ze zbiorow Biblioteki Collegium Civitas, w wysokosci 1
zt/doba przetrzymania jednej ksigzki.

2. Collegium Civitas pobiera optaty dodatkowe za:

1) wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej — 22z

2) wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji studenckiej — 33 z};
3) wydanie duplikatu karty z kodem PIN do ELS - 15 z

4) wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiow - 20 zi;

5) odpis dyplomu Ilub suplementu w jezyku innym niz jezyk
studiowania - 20 z};

6) uwierzytelnienie dokumentéw wydawanych w zwigzku z
przebiegiem lub ukorfczeniem studiéw, przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranica (za wyjatkiem dyplomu ukonczenia studiow,
suplementu do dyploméw, odpisu dyploméw, duplikatu dyplomoéw i
zaswiadczen o ukonczeniu studidw, ktore to uwierzytelnia dyrektor
NAWA) - 26zt

7) ustugi edukacyjne zwigzane z powtarzaniem zajec;

8) optaty w wysokosci 1zi/doba z tytutu przetrzymania jednej
ksigzki, zgodnie z Regulaminem korzystania ze zbioréw Biblioteki
Collegium Civitas.

§5
1. Student, ktory uzyskat zgodnie z Regulaminem studiéw zgode
na powtarzanie zajeé, ponosi optaty zwigzane z ustugg edukacyjng
obejmujaca ponowne uczeszczanie na zajecia lub jesli nie ma takiej
mozliwosci, uczeszczania na konsultacje z wyktadowca tych zajeé
majaca na celu zaliczenie zajec.
2. Wysokos$¢ Optaty w przypadku ustalonym w ust.1 wynosi 20%
optaty wnoszonej w trybie semestralnym obowigzujacej na danym
semestrze studidw, na ktory Student zostat wpisany, za kazde
niezaliczone zajecia. Studenta obowigzujq standardowe wysokosci
stawek Optat nieuwzgledniajgcych znizek i rabatéw. Studenta
studiow realizowanych w ramach projektu wspétfinansowanego ze
$srodkdéw Unii Europejskiej obowigzujg standardowe wysokosci Optat
nieuwzgledniajacych dofinansowania ze $srodkéw Unii Europejskiej.
Optata winna by¢ wniesiona w terminie do 10 dnia miesigca
przypadajacego po miesigcu, w ktéorym Student otrzymat decyzje o
uzyskaniu zgody na powtarzanie zajec.
3. Student, ktéry otrzymat zgode na powtarzanie zaje¢ z powodu
niezaliczenia wyktadu i ¢wiczen danych zaje¢, w przypadku, gdy
warunkiem dopuszczenia do zaliczenia wyktadu byto zaliczenie
¢wiczen, jest zobowigzany do uiszczenia optaty tylko za powtérne
uczestnictwo w ¢wiczeniach.

§6
Student Collegium Civitas, ktéry podejmuje rownolegle nauke na
drugim kierunku studiow w Collegium Civitas ponosi Optate za te
drugie studia w Collegium Civitas w wysokosci 50% Optaty
obowigzujacej na danym kierunku.

§7
Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie wynikajgcym
z Regulaminu studiéw wnosi opfate za opieke promotora nad pracg
dyplomowg w wysokoséci 20% optaty wnoszonej w trybie
semestralnym obowigzujacej na ostatnim semestrze studidow, za
kazdy rozpoczety miesigc przedtuzenia. Studenta obowigzuja
standardowe wysokosci stawek Opfat nieuwzgledniajacych znizek i
rabatéw. Studenta studidow realizowanych w ramach projektu
wspoftfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej obowigzujg
standardowe wysokoséci stawek Optat nieuwzgledniajacych
dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej. Optata winna by¢
wniesiona w terminie do 10 dnia miesiqca przypadajacego po
miesigcu, w ktéorym Student otrzymat decyzje o uzyskaniu zgody
na przedtuzenie studiow.

§8
Wysokos$¢ Optaty dla Studentéw wyjezdzajacych na wymiane w
ramach programu Erasmus+ wynosi 80% regulaminowej kwoty
Optaty obowigzujacej na danym roku i kierunku.
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§9

A student referred to repeat the fourth semester of a second-cycle
studies program or the sixth semester of a first-cycle program due
to failure to pass up to three subjects is required to pay 50% of the
semester fee applicable to the year and the course in which they were
enrolled. A student of studies implemented within the framework of
a project co-financed by the European Union is bound by the standard
rates of Fees that do not take into account the co- financing from the
European Union. The Fee should be paid by the 10th day of the month
following the month in which the Student received the decision to
obtain permission to repeat the semester.

8§10

1. Payment of the Fee is delayed if it is received in the designated
bank account of Collegium Civitas after the deadline specified by the
Regulations and the Rector's Order or by an individual decision of the
Rector based on the Student's application. For late payment, the
Student shall pay to Collegium Civitas interest at the maximum rate.
2. According to Article 451 §1 of the Civil Code, any payment of the
fee made is credited first to the maximum interest and the oldest
outstanding debt.

3. If the Student is no longer continuing their studies at Collegium
Civitas, and the total amount of arrears does not exceed PLN 50,
Collegium Civitas shall waive these arrears against the Student.

§11
1. Failure to pay the Fee associated with the course of study on time
may result in the temporary suspension of Collegium Civitas and the
Virtual University service until the Fee is paid, provided that the
Student is first summoned to complete the payment, given an
additional deadline of no less than 3 days from the date of receipt of
the summons and its ineffective expiration.
2. Failure to pay the Study Fee may result in removal from the
student list.
3. Deletions for the reasons specified in paragraph 2 are carried out
at least twice per academic year, at the end of January in the winter
semester and at the end of June in the summer semester.
4. Deletion does not affect the Student's obligation to pay all fees
due for the period up to the date of deletion.

§12
1. The student is entitled to a refund of the overpayment of fees paid
after submitting an application with full details, the bank account to
which the overpayment is to be refunded.
2. Failure to attend classes for reasons attributable to the Student,
when the University provided educational services, does not give rise
to a claim for a refund of the Fee paid.
3. Refund of overpayment is implemented within 14 days from the
date of submission of correct data for refund.

§ 13
In particularly justified cases, at the request of the Student, the
Rector may grant an individual amount of the Fee, other than that
specified in the Ordinances, for certain groups of Students.

§ 14
These Regulations on Fees at Collegium Civitas enter into force as of
the date of their introduction and apply to fees paid by Candidates
and Students for studies starting from the academic year 2024/2025.

8§89

Student kierowany na powtarzanie IV semestru studiéw II stopnia
lub VI semestru studiéw I stopnia z powodu niezaliczenia
maksymalnie trzech przedmiotéw zobowigzany jest do uiszczenia
50% optaty semestralnej obowigzujacej na danym roku i kierunku
na jaki zostat wpisany. Studenta studiéw realizowanych w ramach
projektu wspoffinansowanego ze $rodkédw Unii Europejskiej
obowiazujq standardowe wysokosci stawek Optat
nieuwzgledniajacych dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej.
Optata powinna zostac uiszczona w terminie do 10 dnia miesigca
przypadajacego po miesigcu, w ktorym Student otrzymat decyzje o
uzyskaniu zgody na powtarzanie semestru.

§ 10
1. Wptata optaty jest opdzniona, jezeli wptynie na wskazany
rachunek bankowy Collegium Civitas po terminie okreslonym
Regulaminem i Zarzadzeniem Rektora lub indywidualng decyzja
Rektora podjetg na podstawie wniosku Studenta. Z tytutu
opdznionej wptaty Student uiszcza na rzecz Collegium Civitas
odsetki w wysokos$ci maksymalnej.
2. Zgodnie z art. 451 §1 Kodeksu cywilnego kazda dokonana
wplata optaty zaliczana jest w pierwszej kolejnosci na odsetki
maksymalne oraz najstarsze zalegte naleznosci.
3. W przypadku, gdy Student nie kontynuuje juz studidw w
Collegium Civitas, a faczna kwota zalegtosci nie przekracza 50 zt
Collegium Civitas zrzeka sie tych zalegtosci wobec Studenta.

§ 11
1. Niewniesienie w terminie Optaty zwigzanej z odbywaniem
studiow moze skutkowaé czasowym zawieszeniem $wiadczenia
przez Collegium Civitas oraz ustugi Wirtualna Uczelnia do momentu
jej uregulowania, pod warunkiem uprzedniego wezwania Studenta
do uzupetnienia ptatnosci, wyznaczenia mu dodatkowego terminu
nie krotszego niz 3 dni od dnia otrzymania wezwania i jego
bezskutecznego uptywu.
2. Niewniesienie Optaty zwigzanej z odbywaniem studiow moze
skutkowacé skresleniem z listy studentéw.
3. Skreslenia z przyczyn okreslonych w ust.2 sg realizowane nie
rzadziej niz dwa razy w roku akademickim, na koniec stycznia w
semestrze zimowym i na koniec czerwca w semestrze letnim.
4, Skreslenie nie narusza obowigzku Studenta uiszczenia
wszelkich optat naleznych za okres do dnia skreslenia.

§12
1. Student ma prawo do zwrotu nadptaty z tytutu uiszczonych optat
po uprzednim ztozeniu wniosku z petnymi danymi, rachunku
bankowego, na jakie ma zosta¢ nadptata zwrdcona.
2. Nieuczestniczenie w zajeciach dydaktycznych z przyczyn
lezacych po stronie Studenta, gdy Uczelnia s$wiadczyta ustugi
edukacyjne, nie rodzi prawa do roszczenia o zwrot wniesionej
Optaty.
3. Zwrot nadptaty realizowany jest w cigqgu 14 dni od daty
przekazania poprawnych danych do zwrotu.

§ 13
Rektor, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek
Studenta, moze przyzna¢ indywidualng wysokos$¢ Optaty, inng niz
okreslona w Zarzadzeniach, dla okreslonych grup Studentdw.

§ 14
Niniejszy Regulamin optat w Collegium Civitas wchodzi w zycie z
dniem jego wprowadzenia i ma zastosowanie do opfat uiszczanych
przez Kandydatdéw i Studentéw za studia rozpoczynajace sie od
roku akademickiego 2024/2025.
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Annex No. 3

Excerpt from Regulation of the Rector of Collegium Civitas No.
10/2024 dated March 6, 2024 on the amount of tuition fees for the

Zatacznik nr 3

entire period of study for students starting in the academic year studiow dla
akademickim 2024/2025.

2024/2025.

Tuition fees for the entire period of study for students starting

university education in the academic year 2024/2025

(Annual fee / 2 x semester fee / 10 x payment by instalments)

studentow

Wyciag z Zarzadzenia Rektora Collegium Civitas nr 10/2024 z dnia
06 marca 2024 r. w sprawie wysokos$ci czesnego na caty okres
rozpoczynajacych

nauke w roku

Czesne za caly okres studiow dla studentéw rozpoczynajacych studia

w roku akademickim 2024/2025

(optata roczna/2*oplata semestralna/10*optata ratalna)

FIRST CYCLE IN ENGLISH / | STOPNIA PO ANGIELSKU
] . STACJONARNE STACJONARNE STACIOMNARNME
International Relations
I rok Il rok 1l rok
International Business and Marketing 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2%8520,/10%1744 | 17040/2%8520/10%1744
International Relations 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520,/10%1744 | 17040/2%8520/10%1744
Media, Diplomacy and International Negotiations 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*%8520,/10%1744 | 17040/2%8520/10%1744
] . STACJONARNMNE STACJONARNMNE STACIOMARNME
Journalism and New Media
I rak Il rek I rek
Investigative Journalism and Fact-Checking 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520/10%1744
Mew Media and Journalism 17040/2*%8520/10%1744 | 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2%8520/10*1744
. STACJONARNE STACJONARNE STACIOMARNME
Sociology
I rok Il rok 1l rok
Multimedia Communication 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520,/10%1744 | 17040/2%8520/10%1744
Public Relations, Marketing, New Media 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520,/10%1744 | 17040/2%8520/10%1744
Sociology: 21st Century Societes 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520/10%1744 | 17040/2*8520/10%1744
MahSashad STACIONARNE STACIJONARNE STACIJONARNE
9 Irok II rok III rok
Business Management 17040/2*%8520/10*%1744 17040/2*8520/10*%1744 17040/2*8520/10*%1744
Data Analytics, Big Data and Coding 17040/2*8520/10%1744 17040/2*8520/10*1744| 17040/2*%8520/10*%1744
Digital Marketing 17040/2*8520/10*%1744 17040/2*%8520/10*%1744 17040/2*8520/10*%1744
International Business Management 17040/2*%8520/10*%1744 17040/2*8520/10*%1744 17040/2*%8520/10*%1744
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Annex No. 4
Choice card for the foreign language course in the first-
cycle of study in English

PLEASE NOTE

Starting a new language groups is subject to the nhumber of
students willing to learn the language.

It is not possible to choose a native language.
FULL-TIME PROGRAMMES:

I compulsorily choose one of the following languages*

Zatacznik nr 4
Karta wyboru jezyka obcego na studiach I stopnia
prowadzonych w jezyku angielskim

UWAGA
Powstanie grup jezykowych uzaleznione jest od liczby chetnych do

nauki danego jezyka.
Nie mozna wybrac jezyka ojczystego.

STUDIA STACJONARNE:

Wybieram obowigzkowo jeden jezyk sposrdd nastepujacych*

O English/Jezyk angielski

O French/Jezyk francuski

O Spanish/Jezyk hiszpanski
O German/Jezyk niemiecki
O Polish/Jezyk polski

Starting a new language groups is subject to the number of
students willing to learn the language.

* Tick as appropriate

PLEASE NOTE

Failure to provide information about the choice of the language
course in the first cycle of study will result in an administrative
decision to assign the Student to a random course.

Powstanie grup jezykowych uzaleznione jest od liczby chetnych na
nauke danego jezyka.

*Wtasciwe zaznacz krzyzykiem

UWAGA

Brak informacji o wyborze jezyka obcego na I stopniu ksztatcenia
spowoduje administracyjne zapisanie na dowolny kurs jezyka.

SIGNATURE OF PROGRAMME PARTICIPANT*
PODPIS UCZESTNIKA STUDIOW*

* In case where the declaration is filled out by a minor the declaration should be signed both by the minor* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane zaréwno

and their legal guardian.

przez dang osobe jak réwniez przez jej prawnego opiekuna.
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