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Uchwata Senatu Collegium Civitas nr 414
z dnia 27 czerwca 2022 r.
W sprawie przyjecia regulaminu studiow podyplomowych
Collegium Civitas
od roku akademickiego 2022/2023

Na podstawie § 15 ust. 1 pkt 2 Statutu Collegium Civitas, Senat Collegium Civitas
uchwalit Regulamin Studiéw Podyplomowych od roku akademickiego 2022/2023, ktéry

wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 roku i stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej
Uchwaty.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy ngfn'/atu Callegium Civitas

Z

dr hab. Stapistaw Mocek, prof. CC
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Zafacznik nr 1 do uchwaty Senatu Collegium Civitas nr 414 z dnia 27 czerwca 2022 r.
Regulamin studiéw podyplomowych Collegium Civitas

Rozdziat 1
Przepisy ogéine

§1

Regulamin stosuje sie do wszystkich rodzajow studidow podyplomowych, w tym MBA,
prowadzonych przez Collegium Civitas, zwane dalej ,Uczelnig” lub »~Collegium Civitas”.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Uczelnie we wspdtpracy z innymi
jednostkami, instytucjami i organizacjami, rowniez zagranicznymi. W takim przypadku
obowiagzki i zadania poszczegdlnych jednostek regulujg porozumienia zawierane z tymi
jednostkami. W przypadku studidw podyplomowych tworzonych na zamowienie,
Rektor moze ustali¢ odrebne zasady, jezeli wymagaja tego szczegodlne potrzeby
zamawiajqcego. W takich przypadkach okreélane odrebne warunki studiéw nie mogg
by¢ sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz
obowigzujacymi przepisami prawa.

§2
Przetozonym Stuchaczy jest Rektor.
Rektor powotuje Kierownikéw poszczegdlnych studidéw podyplomowych.
Decyzje w sprawach dotyczacych ptatnosci Stuchaczy podejmuje Rektor.
Z upowaznienia Rektora decyzje w sprawach Stuchaczy w pierwszej instancji
podejmuje Petnomocnik Rektora ds. ksztatcenia ustawicznego w porozumieniu z
Kierownikiem danego kierunku studiéw podyplomowych w zakresie i trybie okreslonym
w Regulaminie.
Stuchacz niezadowolony z decyzji Rektora podjetej w pierwszej instancji moze w
terminie 14 dni od daty jej otrzymania zwroécic sie do niego z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Decyzja Rektora jest ostateczna.
Do postepowan w sprawach wskazanych w niniejszym paragrafie nie maja
zastosowania przepisy Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§3

Umowa ,Uczelnia-Stuchacz” jest zawarta w formie pisemnej.
W przypadku studidw zamawianych, zawierana jest umowa »~Uczelnia-Stuchacz”, o ile

strony umowy
0 wspotpracy przy organizacji studiéw nie ustalg inaczej.

Rozdziat 2
Zasady rekrutacji na studia podyplomowe

84
Postgpowanie rekrutacyjne na studia podyplomowe skfada sie z nastepujacych
etapow:
1) wypetnienia formularza rekrutacyjnego dostepnego online na stronie internetowej
Collegium Civitas,
2) wniesienia optaty rekrutacyjnej,
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3) zataczenia skanéw wymaganych dokumentow,

4) postepowania kwalifikacyjnego,
5) potwierdzenia utworzenia kierunku oraz przekazania informacji o zakwalifikowaniu
na studia poprzez indywidualne konto kandydata na stronie rekrutacji online.

2. Na studia podyplomowe moga by¢ przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje co
najmniej pierwszego stopnia (tj. legitymujacy sie co najmniej tytutem zawodowym
licencjata lub inzyniera potwierdzonym odpowiednim dyplomem) dajace prawo do
kontynuacji ksztatcenia na studiach podyplomowych. Na stronie internetowej
Collegium Civitas podane sa szczegbtowe zasady rekrutacji, koszt studiow, wykaz
niezbednych do ztozenia dla celéw rekrutacji dokumentdéw oraz miejsce ich sktadania.

3. Zasady rekrutacji na studia podyplomowe, wysoko$¢ optat, limity przyjec oraz terminy
rozpoczecia
i zakoAczenia rekrutacji na studia okreslaja zarzadzenia Rektora.

4. Wpisanie kandydata na liste Stuchaczy nastepuje po potwierdzeniu utworzenia
kierunku, przekazaniu informacji o zakwalifikowaniu na studia, dostarczeniu do Dziatu
Rekrutacji oryginatéw wymaganych dokumentéw rekrutacjach oraz dokonaniu optaty
czesnego za studia.

Rozdziat 3
Prawa i obowiazki Stuchaczy

§5

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiow,

2) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkéw Collegium Civitas
niezbednych do realizacji programu studidw, w tym systemdw informatycznych do
komunikowania sie na odlegtos¢, oraz czytelni na zasadach okreslonych w jej
regulaminie,

3) zgtaszania uwag i postulatéow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i
obstugi administracyjnej. Uwagi nalezy kierowa¢ do Kierownika danego kierunku
studiow podyplomowych lub do Dziatu Ksztatcenia Ustawicznego.

8§6

Uwzglednienie potrzeb Stuchaczy bedacych osobami z niepetnosprawnosciami:

1) Uczelnia, w ramach posiadanych mozliwosci oraz $rodkéw finansowych, dazy do
zapewnienia dogodnych warunkéw do studiowania wszystkim Stuchaczom, w
szczegblnosci bedacym osobami z niepetnosprawnosciami.

2) Stuchacz bedacy osoba z niepetnosprawno$cia moze ztozy¢ wniosek o:

a) dostosowanie sposobu wypetnienia jego obowigzkéw do zachowanych
sprawnosci psychofizycznych,
b) indywidualne warunki korzystania z mienia Uczelni,
¢) utrwalanie przebiegu zajec¢ na zasadach okreslonych w odrebnej umowie,
d) udziat w zajeciach oséb niezbednych mu do mozliwie petnego udziatu w
procesie ksztatcenia.

3) Rektor, w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku przez Stuchacza, okresla
techniczne sposoby dostosowania organizacji i wiasciwej realizacji procesu
dydaktycznego do szczeg6linych potrzeb Stuchacza bedacego osoba z
niepetnosprawnoscia, w tym do rodzaju jego niepetnosprawnosci.
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Stuchacz studidéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnoéci do:
1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studiéw i programem

nauczania,

2) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spo}ecznych

3) sktadania egzaminéw i spetniania innych wymogdw przewidzianych w planie
studidw i programie nauczania,

4) etycznego uzyskiwania zaliczen i egzaminéw oraz przygotowywania prac
zaliczeniowych i koncowych z poszanowaniem praw autorskich oséb trzecich - jesli
takie prace przewiduje program studidw,

5) utrzymywania i odbierania korespondency e-mail z Uczelnig na Uczelnianym
koncie e-mail w domenie civitas,

6) przestrzegania przepiséw obowigzujacych w Collegium Civitas.

§8
W kazdym momencie studiébw Stuchacz moze zrezygnowaé¢ ze studidw
podyplomowych. Zasady rozliczenia finansowego z Uczelnig reguluje umowa , Uczelnia-
Stuchacz” lub umowa ,Uczelnia-Stuchacz-podmiot zamawiajacy studia”.

89
1. Stuchacz traci status Stuchacza:
1) w zaleznosci od programu danych studiéw podyplomowych:
a) z dniem ztozenia egzaminu dyplomowego lub
b) z dniem otrzymania pozytywnej oceny z pracy koncowej lub
¢) z dniem zaliczenia wszystkich przedmiotdéw objetych programem studiéw;
2) z dniem uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z listy Stuchaczy.

Rozdziat 4
Organizacja zajec dydaktycznych

8§10

1. Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry: zimowy i letni.

2. Organizacja zaje¢ na studiach podyplomowych nie musi pokrywaé sie z kalendarium
roku akademickiego, okreslonego dla studiéw wyzszych.

3. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

4. Program studiéw podyplomowych umozliwia uzyskanie przez Stuchacza co najmniej
30 punktéw ECTS.

5. Studia podyplomowe mogg by¢é prowadzone w systemie stacjonarnym,
niestacjonarnym, w formie ksztatcenia na odlegtos¢, online, hybrydowo (stacjonarnie
z mozliwoscig uczestniczenia online w czasie rzeczywistym).

6. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w formie
wyktadow, ¢wiczen,  warsztatow, konwersatoriéw, seminariow,  modutow
internetowych , kurséw e-learningowych lub mixéw wszystkich tych form.

7. Szczego’rowy program poszczegéinych studiéw podyplomowych zawiera liczbe godzin
zajec¢, liczbe punktow ECTS, ktére zdobywa Stuchacz w trakcie poszczegolnych
przedmiotéw, jak réwniez informacje o terminach odbywania sie zaje¢, osobach
prowadzacych zajecia i zasadach zaliczen poszczegdinych przedmiotdw.
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8. Wszystkim przedmiotom przypisane sa punkty zaliczeniowe w skali zgodnej z
europejskim systemem punktdw zaliczeniowych (Europejski System Transferu i
Akumulacji Punktéw - ECTS).

9. Informacje biezace o studiach umieszczane sg na stronie Wirtualnej Uczelni.

§11

1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym lub polskim i
obcym.

2. Na kierunkach studiow podyplomowych prowadzonych w jezykach obcych, wszystkie
zajecia dydaktyczne, sprawdziany wiedzy i umiejetnosci oraz przygotowywane prace
dyplomowe i egzaminy dyplomowe prowadzone sg w tych jezykach obcych.

3. Wybrane zajecia na kierunkach studiéow podyplomowych prowadzonych w jezyku
polskim, moga by¢ prowadzone w jezyku obcym. W tym przypadku sprawdziany
wiedzy i umiejetnosci rowniez sg przeprowadzane w jezyku obcym.

Rozdziat 5
Zaliczenia zajec i rozliczenia okresowe

8§12
1. Okresem rozliczeniowym jest semestr.

§13

1. Z zastrzezeniem postanowien § 14 Regulaminu, zajecia dydaktyczne konczg sie jedng

z nastepujacych form zaliczenia:

1) egzaminem (E),

2) zaliczeniem z oceng (Z0),

3) zaliczeniem bez oceny (ZAL) wedtug kryterium:
a) zaliczone (zal),
b) niezaliczone (nzal).

2. Zaréwno egzamin (E) jak i zaliczenie z oceng (ZO) koncza sie oceng wedtug

nastepujacej skali:

1) celujacy (5,5),

2) bardzo dobry (5,0),
3) dobry plus (4,5),

4) dobry (4,0),

5) dostateczny plus (3,5),
6) dostateczny (3,0),

7) niedostateczny (2,0).

3. Przebieg studidow jest dokumentowany w protokotach zaliczenia przedmiotu
sporzadzanych w postaci wydrukéw danych elektronicznych oraz w kartach
okresowych osiggnie¢ sporzgadzanych w postaci wydrukéw danych z systemoéw
teleinformatycznych Uczelni.

8§14
1. Na studiach MBA prowadzonych we wspotpracy z partnerami zagranicznymi, gdzie
obowigzuje inna, niz przyjeta na Uczelni skala ocen, przy zaliczeniach przedmiotow i
egzaminow stosuje sie nastepujgcq skale punktéow: od 0 do 100.
2. Zaliczenie przedmiotu odbywa sie wtedy wg zasady:
95 - 100 pkt. - ocena celujaca (5,5),
88 - 94 pkt. - ocena bardzo dobra (5),
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81 - 87 pkt. - ocena dobra plus (4,5),
74 - 80 pkt. - ocena dobra (4),
67 - 73 pkt. - ocena dostateczna plus (3,5),
60 - 66 pkt. - ocena dostateczna (3).
8§15

Kazda praca zaliczeniowa i dyplomowa, powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej
w Dziale Ksztatcenia Ustawicznego. W szczegolnych przypadkach, okreslonych przez
wyktadowcow lub Kierownikéw danych studiéw podyplomowych, moze obowigzywaé
réwniez ztozenie pracy w wersji papierowej. Uczelnia moze sprawdzaé prace w
systemach antyplagiatowych.

8§16

1. Forme egzaminu lub zaliczenia okreéla prowadzacy zajecia w syllabusie zaje¢ oraz na
pierwszych zajeciach.

2. Terminy egzamindw i zaliczed ustala prowadzacy zajecia w porozumieniu z
Kierownikiem danych studidow podyplomowych z zastrzezeniem, iz co do zasady,
zaliczenie nastepuje w ciagu 10 dni od zakoAczenia danych zajec

3. Egzaminatorzy zobowigzani sq do wyznaczenia dwoch termindw egzamindéw:

1) egzaminu w pierwszym terminie,
2) egzaminu poprawkowego.

8§17

1. W przypadku niemoznosci stawienia sie na egzamin Stuchacz zobowigzany jest do
niezwtocznego powiadomienia o tym Dziatu Ksztatcenia Ustawicznego i dostarczenia w
Ciaggu siedmiu dni od daty ustania przyczyny nieobecnosci odpowiedniego
usprawiedliwienia (zwolnienie lekarskie, sprawy losowe).

2. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnodci w sposob okreslony w ust.1, Stuchaczowi
przystuguje dodatkowy termin zaliczenia lub egzaminu. Decyzje w tej sprawie
podejmuje upowazniony przez Rektora Petnomocnik Rektora ds. ksztatcenia
ustawicznego w porozumieniu z Kierownikiem danego kierunku studiéw
podyplomowych.

3. W przypadku braku usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie w sposob okreslony
W ust. 1, egzaminator wpisuje do protokotu elektronicznego ocene niedostateczna.

§18

1. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej na egzaminie w terminie pierwszym,
Stuchacz ma prawo przystapi¢ do egzaminu poprawkowego.

2. W przypadku otrzymania przez Stuchacza na egzaminie oceny niesatysfakcjonujgcej
go, przy uzasadnionych zarzutach Stuchacza dotyczacych braku obiektywizmu
e€gzaminatora podczas egzaminu badz trybu i formy zaliczenia, Petnomocnik Rektora
ds. ksztatcenia ustawicznego w porozumieniu z Kierownikiem danego kierunku studiéw
podyplomowych moze na wniosek Stuchacza, zarzadzi¢ egzamin komisyjny.

3. Podanie Stuchacza w sprawie egzaminu komisyjnego powinno zostaé¢ ztozone w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ogtoszenia wynikow zaliczenia lub egzaminu.

4. Egzamin komisyjny, ktéry jest egzaminem ustnym, przeprowadza komisja powotana
przez Petnomocnika Rektora ds. ksztatcenia ustawicznego w porozumieniu z
Kierownikiem danego kierunku studiéw podyplomowych, nie pézniej niz 14 dni od daty
ztozenia wniosku przez Stuchacza. W skiad komisji wchodzi przewodniczacy, ktérym
jest Kierownik danego kierunku studiéw podyplomowych lub wyznaczona przez niego
osoba oraz jeden specjalista z zakresu przedmiotu objetego egzaminem komisyjnym.
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W pracy komisji moze uczestniczy¢, w charakterze obserwatora, osoba uprzednio
egzaminujgca Stuchacza.

5. Na wniosek Stuchacza, w sklad komisji egzaminacyjnej moze wejs¢, jako obserwator,
osoba wskazana przez Stuchacza.

6. Postanowienia dotyczace egzaminu komisyjnego stosuje sie odpowiednio do
przedmiotéw konczacych sie egzaminem (E) oraz zaliczeniem na oceng (ZO).

8§19
Wpis na kolejny semestr studiéw dokonywany jest po stwierdzeniu wywigzania sie
Stuchacza ze wszystkich obowigzkéw wobec Uczelni.

Rozdziat 6

Skreslenie z listy Stuchaczy

8§20
1. Rektor skresla z listy Stuchaczy w przypadkach:

1) niepodjecia studiéw,

2) rezygnacji ze studiéw,

3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego.

2. Ponadto, Rektor moze skresli¢ z listy Stuchaczy w przypadku:

1) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studidw,

2) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie,

3) stwierdzenia przez Rektora, po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego
oraz wystuchaniu Stuchacza, iz na skutek dziatania Iub zaniechania
Stuchacza doszto lub mogto dojé¢ do zdarzenia sprzecznego z zasadami wspotzycia
spotecznego lub naruszenia albo zagrozenia naruszenia dobrego imienia Uczelni.

Rozdziat 7
Wznowienie studiow

§21

1. Osoba, ktéra zostata skreslona z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych lub przerwata
nauke z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2
lata (tylko w przypadku, gdy studia nie zawiesity dziatalnosci, a program studiéw nie
ulegt znaczacym zmianom).

2. Decyzje w sprawie wznowienia studiéw podyplomowych podejmuje Rektor po
zasiegnieciu opinii Kierownika danego kierunku studiéw podyplomowych pod
warunkiem przyjecia przez osobe wznawiajacq studia zasad finansowych i
organizacyjnych obowigzujacych w chwili ponownego podjgcia studiow.

3. Nie moze wznowi¢ studidw osoba, ktdra nie rozliczyta sie¢ finansowo i materialnie z
Uczelnia.
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Rozdziat 8
Zakonczenie studiow

§22

1. Ukonczenie studiéw podyplomowych dokumentowane jest swiadectwem ukoniczenia
studiéw podyplomowych Collegium Civitas.

2. Warunkiem uzyskania $wiadectwa ukoriczenia studidow podyplomowych jest:

1) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow objetych programem danego kierunku
oraz uzyskanie wymaganej liczby punktéw zaliczeniowych,

2) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej - jezeli program danych studiéw
to przewiduje,

3) uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowego - jezeli program danych
studiéw to przewiduje.

Egzamin koricowy moze mie¢ forme pisemna lub ustna.

Podstawgq obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sq:

1) srednia ocen koricowych uzyskanych w ciagu catego okresu studidw,

2) ocena pracy dyplomowej - jezeli program danego kierunku studidw
podyplomowych to przewiduje,

3) ocena z egzaminu dyplomowego - jezeli program danego kierunku studiéw
podyplomowych to przewiduje.

5. Wynik studidw, zaleznie od specyfiki danego programu, stanowi odpowiednio sume:
po 1/3, 1/2 lub 1/1 ocen wymienionych w pkt 4. 1),2),3).

6. Na swiadectwie ukoniczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik
studiéw zgodnie z zasada:
od 2,80 do 3,40 - dostateczny,
od 3,41 do 3,80 - dostateczny plus,
od 3,81 do 4,20 - dobry,
od 4,21 do 4,60 - dobry plus,
od 4,61 do 5,00 - bardzo dobry,
od 5,01 do 5,50 - celujacy.

i

Rozdziat 9
Przedtuzenie terminu zakoAczenia studiéw

§23
1. Rektor, na uzasadniony wniosek Stuchacza poparty przez promotora pracy, moze
przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego na okres

maksymalnie trzech miesiecy od daty zakonczenia ostatniego semestru studiéw w

przypadku:

1) dtugotrwatej choroby Stuchacza, potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim,

2) niemoznosci napisania pracy dyplomowej w okreslonym czasie z powodéw
niezaleznych od Stuchacza (np. brak dostepu do potrzebnych materiatéw
zrédtowych, umotywowane wypadki losowe).

2. W czasie, o ktérym mowa w ust. 1. Stuchacz ponosi optate za studia okreslong przez

Rektora w Regulaminie optat za studia podyplomowe i kursy roczne.
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Rektor
Rozdziat 10
Optaty zwiazane z przebiegiem studiow
§ 24
1. Nauka w Uczelni jest odpfatna.

2. Optaty zwiazane ze studiami, a takze terminy i zasady ich wnoszenia, okresla Umowa
oraz Regulamin optat za studia podyplomowe i kursy roczne.

Rozdziat 11
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 25
1. W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studiéw nieuregulowanych ustawa,
statutem i przepisami Regulaminu decyzje podejmuje Rektor.
2. Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2022/2023 po
zatwierdzeniu przez Senat Collegium Civitas.
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